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POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
1. Uniwersytet WSB Merito we Wroctawiu jest uczelnig niepubliczng wpisang do ewidencji

uczelni niepublicznych pod numerem 146, dziatajgcqg na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2018 r

Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce. (Dz. U. z 2023 r. poz.742 ze zm.).

2. Wtadze Uczelni podejmujg dziatania zmierzajace do zapewnienia réwnych szans realizacji
programu studidw podyplomowych przez uczestnikdw z niepetnosprawnosciami lub innymi
szczegblnymi potrzebami i stworzenia im warunkéw do uczestnictwa we wszystkich wymiarach zycia
uczelnianego.

3. Niniejszy regulamin okresla organizacje i tok studidw oraz prawa i obowigzki uczestnikéw

studidw podyplomowych w Uniwersytecie WSB Merito we Wroctawiu.

ZASADY PRZYJMOWANIA NA STUDIA
§2

1. Uczestnikiem studiéw podyplomowych moze by¢ osoba, ktéra posiada kwalifikacje petng co
najmniej na poziomie 6 uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki i spetnienia wymogi
okreslone w zasadach rekrutacji na wybrane studia podyplomowe

2. Rektor Uniwersytetu WSB Merito we Wroctawiu moze podja¢ decyzje okreslajgcg dodatkowe
warunki, ktére musi spetnia¢ uczestnik studiéw podyplomowych.

3. Warunkiem przyjecia na studia podyplomowe jest spetnienie wymogdéw okreslonych w
zasadach rekrutacji na wybrane studia podyplomowe.

4, O przyjeciu na studia decyduje kolejnos¢ zgtoszen, z wyjatkiem przypadkow, gdy wymagana
jest rozmowa kwalifikacyjna.

5. Rozmowa kwalifikacyjna (jezeli jest wymagana) przeprowadzana jest w sposdb dostepny,
uwzgledniajgcy potrzeby kandydatéw ze szczegdlnymi potrzebami.

6. Cudzoziemcy mogg odbywad studia podyplomowe na podstawie okreslonej w odrebnych

przepisach.
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ORGANIZACJA NAUKI
§3

Ksztatcenie na studiach podyplomowych prowadzone jest w trybie semestralnym, zas$ liczba

semestréw zalezy od kierunku studidw podyplomowych.

2.
3.
4.
5.

Program nauczania okresla szczegétowq tematyke przedmiotow.
Plan zajec¢ okresla terminy rozpoczecia i zakoriczenia poszczegdlnych przedmiotow.
Przedmioty mogg by¢ realizowane w ramach blokéw tematycznych.

W sytuacjach losowych Uniwersytet WSB Merito we Wroctawiu ma prawo odwotania zajec.

Zostang one zrealizowane w innym terminie przedstawionym uczestnikom na minimum 14 dni przed

terminem realizacji.

6.

W przypadku zaje¢ prowadzonych zdalnie uczestnik ma obowigzek posiadania niezbednego

sprzetu do uczestniczenia w zajeciach oraz mozliwo$¢ zainstalowania na wtasnym sprzecie

wymaganego oprogramowania do zajec.

7.
8.
9.
10.

Kazdy uczestnik zaje¢ online zobowigzany jest do witgczania mikrofonu podczas zajec.
Nagrywanie zaje¢ jest niedozwolone.

Warunki ukonczenia studiéw podyplomowych reguluje § 5

Uniwersytet WSB Merito we Wroctawiu jest zobowigzany do zapewnienia:

bazy lokalowej,

kadry naukowo-dydaktycznej,

realizacji uprawnien uczestnika wynikajacych z niniejszego regulaminu,

prawa do korzystania ze zbioréw bibliotecznych oraz czytelni.

PRAWA | OBOWIAZKI UCZESTNIKA

§4

Uczestnik studiow podyplomowych ma prawo do:

a. dostepu do catosci ksiegozbioru zgromadzonego w uczelnianej bibliotece

i udostepnianego zgodnie z jej regulaminem.

b. korzystania z komputeréw udostepnianych w wyznaczonych salach,
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c. dostepu do informacji i materiatdw zwigzanych z organizacja procesu dydaktycznego,
umieszczanych w uczelnianym serwisie internetowym Extranet, na platformie Moodle oraz w
MS 365.

d. udziatu we wszystkich konferencjach, seminariach, warsztatach i wyktadach goscinnych
organizowanych przez Uniwersytet WSB Merito we Wroctawiu, o ile majg one charakter
otwarty,

e. spotkan w terminach dyzuru z dowolnym pracownikiem dydaktycznym Uczelni,

f. ubiegania sie o uczestnictwo w projektach badawczych prowadzonych w Uczelni
( zgode na uczestnictwo wyraza kierownik takiego projektu),

g. wyboru starosty grupy, ktdry reprezentuje uczestnikéw przed kierownikiem merytorycznym
kierunku, dyrektorem Dziatu Studiéw Podyplomowych oraz wtadzami Uczelni,

h. otrzymywania w wersji elektronicznej za posrednictwem Extranet lub Moodle lub MS365
materiatow dydaktycznych udostepnionych przez prowadzacego zajecia,

i. przystapienia do jednej poprawki w przypadku niezaliczenia egzaminu korncowego

j. uzasadnionej krytyki rozwigzan organizacyjnych Uczelni, sposobu prowadzenia zajec,
programow. Krytyke te moze wyraza¢ za posrednictwem starosty grupy, w formie
memorandum kierowanego do wtadz Uczelni badz w formie uwag zgtaszanych w trakcie
rozmowy z przedstawicielami wtadz Uczelni lub dyrektorem Dziatu Studiéw Podyplomowych.

k. rezygnacji ze studiow.

2. Uczestnik studiow podyplomowych ma obowigzek:

a. przestrzegania przepiséw porzadkowych obowigzujgcych na Uniwersytecie WSB Merito we
Wroctawiu,

b. zachowywania sie w sposdb nieuchybiajacy godnosci uczestnika i niegodzacy w dobre imie
Uniwersytetu WSB Merito we Wroctawiu,

c. zalogowania sie przed rozpoczeciem zajec do serwisu internetowego Extranet,

d. uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych,

e. terminowego uzyskiwania zaliczen, sktadania egzaminéw i wypetniania innych obowigzkéw
przewidzianych w programie ksztatcenia.

3. Uczestnik studiéw podyplomowych powinien regularnie kontrolowac¢ stan swoich ptatnosci
oraz odbiera¢ wszelkie informacje i komunikaty przekazywane w ramach wewnetrznego

serwisu internetowego Extranet, na platformie Moodle oraz w MS 365.
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WARUNKI UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§5

Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest:

a. pozytywne zaliczenie: testéw semestralnych lub/i prac zaliczeniowych, projektéw, case
study- indywidualnych lub zespotowych lub ztozenie pracy koricowej,

b. uzyskanie pozytywnego wyniku z egzaminu koricowego.

Przystgpienie do egzaminu koncowego jest uwarunkowane uczestnictwem w przynajmniej

siedemdziesieciu pieciu procentach (75 %) odbywajacych sie zaje¢ dydaktycznych (po

potwierdzeniu obecnosci poprzez listy obecnosci).

a. w przypadku nieuzyskania wymagane] frekwencji uczestnik jest zobowigzany do zaliczenia
kazdego przedmiotu realizowanego w ramach programu na poszczegdlnych studiach
podyplomowych w realizacji ktdrego nie uczestniczyt,

b. sposéb ponownego zaliczenia przedmiotéw ustala dyrektor Dziatu Studiéw Podyplomowych
w porozumieniu z kierownikiem merytorycznym kierunku,

¢. nieobecnosé usprawiedliwiona — nie zwalnia od obowigzku zaliczenia przedmiotu.

Zakres tematyczny oraz sposdb, w jaki przeprowadzony zostanie egzamin koficowy przekazywany

jest uczestnikom na poczatku roku akademickiego przez kierownika merytorycznego kierunku.

W przypadku negatywnej oceny z egzaminu koncowego lub pracy koncowej uczestnik

zobowigzany jest do dokonania poprawek zgodnie ze wskazaniami zawartymi w pisemnym

uzasadnieniu oceny dokonanej przez egzaminatora lub promotora.

Dyrektor Dziatu Studidw Podyplomowych moze na uzasadniony wniosek uczestnika przesungc

termin ztozenia egzaminu koncowego lub pracy koncowe;j.

Na studiach podyplomowych na Uniwersytecie WSB Merito we Wroctawiu obowigzuje

nastepujgca skala ocen:

SKALA OCEN
bardzo dobry 5
dobry plus 4+
dobry 4
dostateczny plus 3+
dostateczny 3
niedostateczny 2
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11. Projekty, case study, egzamin koncowy i praca kofncowa zostajg zaliczone, o ile uczestnik
uzyska co najmniej ocene dostateczng z kazdej wyzej wymienionej formy sprawdzenia wiedzy.

12. Uczestnikowi, ktory uzyskat ocene negatywng z egzaminu koricowego lub nie usprawiedliwit
nieprzystgpienia do egzaminu przystuguje prawo jednej poprawki.

13. Uczestnik moze przystgpi¢ do poprawy oceny z projektu, case study, egzamin koncowego
i/lub pracy koncowej, bez wzgledu na wynik jaki uzyskat. Date i forme poprawy okresla dyrektor
Dziatu Studiow Podyplomowych na wniosek kierownika merytorycznego studiéw. Do $redniej, o

ktorej mowa w § 6. pkt. 2, liczy sie ostatnia z uzyskanych ocen.

14. Na wniosek uczestnika ze szczegdlnymi potrzebami, w tym z niepetnosprawnoscia, jesli jest to
uzasadnione stopniem jego niepetnosprawnosci lub innymi szczegdlnymi potrzebami, dyrektor Dziatu
Studiéw Podyplomowych ustala indywidualne warunki realizacji przedmiotéw objetych programem

studiow, ich zaliczania, przystepowania do egzaminu koficowego lub ztozenia pracy koicowej.

SWIADECTWO UKONCZENIA
§6

1. Uczestnik studiéow podyplomowych, ktéry ukonczyt studia podyplomowe z pozytywng oceng
otrzymuje Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych.

2. Ostateczng oceng studiéw podyplomowych moze by¢:

a. W przypadku, gdy formg zaliczenia na studiach podyplomowych jest egzamin koricowy - ocena
z egzaminu koricowego

b. W przypadku, gdy forma zaliczenia na studiach podyplomowych jest egzamin
oraz praca podyplomowa - Srednia z ocen z pracy koncowej i egzaminu koricowego

c. W przypadku gdy formg zaliczenia na studiach podyplomowych jest projekt/praca koricowa,
test wiedzy i egzamin koncowy - $rednia ocen z testu wiedzy (25%), projektu/pracy koricowe;j
(25%) i egzaminu koricowego (50%)

3. Na $wiadectwie wpisuje sie ostateczny wynik ukonczenia studidw podyplomowych

przeliczony ze sredniej na ocene w nastepujacy sposéb:

SREDNIA OCENA
do 3,24 dostateczny 3
3,25-3,74 dostateczny plus 3+
3,75 - 4,24 dobry 4
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4,25 -4,74 dobry plus 4+
od 4,75 bardzo dobry 5
PRAKTYKI ZAWODOWE
§7
1. Praktyki pedagogiczne przewidziane programem studiéw podyplomowych sg obowigzkowe, a

ich wymiar okresla program danego kierunku studiéw podyplomowych zgodnie z odpowiednikami

ustawami i aktami wykonawczymi.

2. Szczegdtowe warunki odbywania i zaliczania praktyk okresla opiekun praktyk z ramienia
uczelni.
3. W przypadku zmiany terminu zakonczenia praktyk, kazdy uczestnik studiow jest zobowigzany

do ztozenia podania do dyrektora Dziatu Studiéw Podyplomowych o przesuniecie terminu

zakonczenia studiow.

4, Praktyki sg nieodptatne ze strony Uczelni
5. Uczelnia nie jest zobowigzana do zapewnienia miejsca praktyk uczestnikowi studidow
podyplomowych

ODPOWIEDZIALNOSC DYSCYPLINARNA UCZESTNIKOW
§8

1. Za czyny nieetyczne oraz uchybiajgce godnosci uczestnika studiow podyplomowych uwaza sie
w szczegdblnosci:
a. wprowadzenie w btad organdw uczelni oraz jej nauczycieli akademickich i pracownikéw
administracyjnych poprzez podanie nieprawdziwych informacji,
b. plagiat,
c. fatszerstwo,
d. przebywanie w stanie nietrzezwosci lub pod wptywem innych srodkéw odurzajgcych na
terenie Uczelni,
e. naruszenie nietykalnosci cielesnej innych oséb na terenie Uczelni i poza nig,
f. niszczenie mienia Uczelni,

g. inne zachowania niegodne uczestnika.
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2. W przypadku stwierdzenia naruszenia powyzszych zasad, Rektor podejmuje stosowng
decyzje.
SKRESLENIE Z LISTY UCZESTNIKOW
§9
1. Dyrektor Dziatu Studidw Podyplomowych, z zastrzezeniem ust. 2, moze skresli¢ uczestnika z

listy uczestnikéw studiéw podyplomowych w przypadku:

a. nieuzyskania pozytywnej oceny z egzaminu korncowego,
b. nieztozenia pracy koricowej w terminie okre$lonym przez dyrektora Dziatu Studiow
Podyplomowych,
C. niewniesienia dwdch rat optaty za nauke w terminie przewidzianym harmonogramem
whnoszenia rat,
d. ztozenia przez uczestnika studiéw podyplomowych rezygnacji ze studidw. Rezygnacja musi
zostac ztozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Uczestnika bedacego cudzoziemcem odbywajgcym studia podyplomowe na podstawie decyzji
Rektora skresla z listy Rektor Uniwersytetu WSB Merito we Wroctawiu .
3. Po skresleniu z listy uczestnikdw, uczestnik zobligowany jest do rozliczenia sie ze wszelkich
zobowigzan wobec uczelni, w tym do uiszczenia naleznosci za nauke do momentu skreslenia, w ciggu
30 dni od otrzymania decyzji o skresleniu z listy uczestnikdow studiow podyplomowych.
4, Od decyzji dyrektora Dziatu Studiéw Podyplomowych o skresleniu z listy uczestnikow studidéw
podyplomowych przystuguje odwotanie do Rektora Uniwersytetu WSB Merito we Wroctawiu w
terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji o skresleniu. Decyzja Rektora Uniwersytetu WSB Merito
we Wroctawiu wydana w zwigzku z wniesionym odwotaniem od decyzji jest ostateczna.
5. Od decyzji Rektora Uniwersytetu WSB Merito we Wroctawiu przystuguje réwniez w terminie
14 dni od dnia doreczenia decyzji o skresleniu z listy uczestnikow wniosek do Rektora Uniwersytetu

WSB Merito we Wroctawiu o ponowne rozpatrzenie sprawy.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§10

1. Do decyzji podjetych przez organy Uczelni w indywidualnych sprawach uczestnikéw stosuje
sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego

(Dz.U.2023.775 t.j. z pdzniejszymi zmianami), oraz inne stosowne przepisy.
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2. Od decyzji Dyrektora Dziatu Studiéw Podyplomowych o skresleniu z listy uczestnikéw stuzy
odwotanie do Rektora Uniwersytetu WSB Merito we Wroctawiu .

3. Od decyzji wydanej w pierwsze] instancji przez Rektora Uniwersytetu WSB Merito we
Wroctawiu stuzy wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.

4, Regulamin studiéw podyplomowych jest uchwalany przez Senat Uniwersytetu WSB Merito

we Wroctawiu .
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