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Wroctaw, dnia 29.09.2025
Zapytanie ofertowe nr 1/09/2025/Spinaker_IT

Zamawiajacy
Uniwersytet WSB Merito we Wroctawiu, ul. Fabryczna 29-31, 53-609 Wroctaw, wpisany do Ewidencji
Uczelni Niepublicznych pod numerem 146, NIP: 894-24-50-411, REGON: 931893307.

Tryb udzielenia zamdwienia

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone w oparciu o procedure konkurencyjna
okreslong w ,Podreczniku Beneficjenta Programy dla instytucji Narodowa Agencja Wymiany
Akademickiej”, wersja z dnia 14.07.2025r.

Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo
Zamoéwien Publicznych.

Opis przedmiotu zamdwienia podstawowego

Cel zamdwienia

Celem zamowienia jest wybdr Wykonawcéw, ktdrzy opracujg 4 intensywne miedzynarodowe
programy ksztatcenia (IMPK) oraz na ich podstawie przeprowadzg zajecia dla studentéw i studentek.

Zamowienie bedzie realizowane w ramach Programu SPINAKER (nabdr 2024), ktdry jest finansowany
ze Srodkéw programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 (FERS) oraz bedzie
realizowany w ramach projektu NAWA pn. "Wsparcie tworzenia i realizacji miedzynarodowych
programow ksztatcenia", nr projektu FERS.01.05-1P.08-0436/23.

Zadanie okreslone zostato w projekcie pt. "Digital Skills Academy - od projektowania do
programowania, czyli Intensywne Miedzynarodowe Programy Ksztatcenia UWSB Merito we
Wroctawiu", nr umowy BPI/SP1/2024/1/00005/U/00001.

Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamodwienia jest opracowanie 4 intensywnych miedzynarodowych programéw
ksztatcenia (IMPK) i przeprowadzenie zaje¢ w ramach IMPK podczas tgcznie 8 ich edycji (4 IMPK x 2
edycje kazdy).

Specyfikacje przedmiotu zamdwienia zawiera zatgcznik nr 1.

Zasady ustalania wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zaméwienia

Wynagrodzenie obejmuje wszystkie elementy sktadowe Zapytania Ofertowego, ptatne po podpisaniu
protokotu odbioru opracowanych IMPK oraz po przeprowadzeniu kazdej edycji zaje¢.

W umowie z Wykonawcg bedg zawarte kary umowne za nieprawidtowg realizacje zamdwienia.
Wynagrodzenie za przekazanie i zapewnienie Zamawiajgcemu odpowiednich praw wiasnosci
intelektualnej, zawarte jest w wynagrodzeniu za wykonanie przedmiotu zamowienia, o ile w ramach
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realizacji dojdzie do powstania utworu w rozumieniu Ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych.

W przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, wynagrodzenie wskazane
przez Wykonawce w Formularzu Oferty, obejmuje koszty podatku dochodowego, koszty ubezpieczen
spotecznych ponoszonych przez Wykonawce i Zamawiajgcego. Warto$¢ wynagrodzenia netto dla
Wykonawcy bedzie przeliczana w zaleznosci od obowigzku naliczania przez Zamawiajgcego kosztéw
ubezpieczen spotecznych ponoszonych przez Wykonawce i Zamawiajgcego. Sumaryczna wysokos$¢
wynagrodzenia netto, kosztdw podatku dochodowego i ubezpieczen spotecznych ponoszonych przez
Wykonawce i Zamawiajgcego nie przekroczy wartosci wynagrodzenia wskazanego przez Wykonawce
w Formularzu Oferty.

Wyptata wynagrodzenia za dany miesigc:
1. nastepuje na podstawie ztozonego rachunku do 5 dnia nastepnego miesigca;
2. do 20 dnia nastepnego miesigca.

Jezeli rachunek zostanie ztozony przez Wykonawce po 5 dniu miesigca, to wyptata wynagrodzenia
zostanie dokonana w kolejnym miesigcu. Wyptaty dokonuje sie przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy.

W przypadku innych podmiotéw (m.in. osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza, spotki z
0.0., spotki cywilne itp.). Wykonawca po przygotowaniu lub przeprowadzeniu kursu w danym
miesigcu wystawi Zamawiajgcemu fakture z 30 dniowym terminem ptatnosci.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zaptaty za wynagrodzenie Wykonawcy, ktéry jest

podatnikiem VAT:

1. tylko na rachunek bankowy Wykonawcy znajdujacy sie w elektronicznym wykazie podmiotéw
prowadzonym przez  Szefa Krajowej Administracji Skarbowej w  oparciu
o art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardow i ustug. W przypadku, gdy
wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy nie spetni warunku okreslonego powyzej,
opdznienie w dokonaniu ptatnosci powstate wskutek braku mozliwosci realizacji przez
Zamawiajgcego dokonania ptatnosci nie stanowi dla Wykonawcy podstawy do zgdania od
Zamawiajgcego jakichkolwiek odsetek, jak rowniez innych rekompensat / odszkodowan z tytutu
dokonania nieterminowej pfatnosci.

2. w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci tzw. split payment o ktérym mowa w art. 108a
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze szkolenie bedace przedmiotem niniejszej umowy jest finansowane w co

najmniej 70% ze srodkédw publicznych oraz ma charakter ksztatcenia zawodowego lub stuzy

przekwalifikowaniu zawodowemu. Podstawa prawna stosowania stawki ‘zwolnionej’ podatku VAT: §

3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 20 grudnia 2013 r. w sprawie m.in. zwolnien od

podatku, Dz. U. poz. 1722 ze zm.
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Miejsce i termin wykonania zamoéwienia

e Miejsce dostarczenia i realizacji zamdwienia: Uniwersytet WSB Merito we Wroctawiu, ul.
Fabryczna 29-31, 53-609 Wroctaw.

e Termin realizacji przedmiotu zamdwienia:
- opracowanie programéw: do 31.10.2025r.,
- przeprowadzenie zaje¢: do 31.07.2026 r., zgodnie z harmonogramem przygotowanym przez
Zamawiajgcego.

e Opracowane i dostarczone programy oraz przeprowadzone zajecia zostang potwierdzone
protokotem odbioru, ktory jest podstawg do wystawienia faktury zakupu i ptatnosci.

Kod CPV:

e 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

e 80300000-7 Ustugi szkolnictwa wyzszego

e 80420000-4 Ustugi e-learning

e 80430000-7 Ustugi edukacji oséb dorostych na poziomie akademickim

Zamdwienia uzupetniajace
Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien uzupetniajacych.

Warunki udziatu w postepowaniu

Wiedza i doswiadczenie

Wykonawca musi dysponowaé personelem spetniajgcym kryteria dotyczgce wiedzy i doswiadczenia
okreslone w Zafgczniku nr 1 — Specyfikacja, wyszczegdlnione dla poszczegdlnych czesci zamowienia
(kazdego z 4 IMPK). Wykonawca wraz z ofertg musi przesta¢ do wglagdu CV personelu, ktory
planowany jest do wykonania przedmiotu zaméwienia. Dodatkowo, w Zatgczniku nr 2 - Formularzu
Oferty, Wykonawca os$wiadcza, ze zgtoszony (zadeklarowany) personel spetnia wymagania dotyczace
wiedzy i doswiadczenia okreslone w Zatgczniku nr 1 — Specyfikacja. W przypadku watpliwosci co do
potencjatu Wykonawcy w zakresie wiedzy i doswiadczenia, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
wezwania Wykonawcy do przestania dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie ww. kryteriow.

Uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci
Nie dotyczy.

Potencjat techniczny
Wykonawca musi posiadaé potencjat techniczny, ktéry umozliwi realizacje przedmiotu zamdwienia.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe]j zapewniajgcej terminowe wykonanie
przedmiotu zamdwienia.


https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-elearning-8936
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-edukacji-osob-doroslych-na-poziomie-akademickim-8937
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Dodatkowe warunki
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia

4.5.1 Wykonawcy moga wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamdwienia.

4.5.2 Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia zobowigzani sg do zatgczenia do
oferty umowy konsorcjum/spétki cywilnej lub innej umowy regulujgcej wspodtprace
wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, z ktérej jednoznacznie
bedzie wynika¢ zakres czynnosci poszczegdlnych cztonkéw konsorcjum/wspdélnikow oraz
solidarna odpowiedzialnos¢ cztonkéw konsorcjum/wspdlnikdw za wykonanie umowy objetej
przedmiotem zamdwienia.

4.5.3 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ustanawiajg Petnomocnika do
reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania ich w postepowaniu
i zawarcia umowy objetej przedmiotem zamdwienia.

4.5.4 Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia zataczajg do oferty
petnomocnictwo ustanawiajgce Petnomocnika, o ktérym mowa powyzej, jezeli umocowanie
nie wynika bezposrednio z zatgczonej do oferty umowy konsorcjum/spétki cywilnej lub innej
umowy regulujacej ich wspotprace.

4.5.5 Wszelka korespondencja prowadzona bedzie z Petnomocnikiem.

Sposob dokonania oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu wymaganych od Wykonawcy zostanie

dokonana wedtug formuty spetnia — nie spetnia na podstawie ztozonych przez Wykonawce

oswiadczen i dokumentéw.

Jezeli Wykonawca nie bedzie spetnia¢ warunkéw udziatu w postepowaniu, zostanie wykluczony z
postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Wykluczenia z udziatu w postepowaniu.

Brak powigzan osobowych i kapitatowych

W celu unikniecia konfliktu intereséw, zamdwienie nie moze by¢ udzielane podmiotom powigzanym

osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie

wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym, osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzieleniu zaméwienia

a wykonawcg, polegajace na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji
cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z osobami
wykonujgcymi  w  imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, zastepcg prawnym lub cztonkami organdow
zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych Zamawiajgcego,



5.2

5.3

5.4

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez S NA\ VA
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska [T onens Ao

WYMIANY AKADEMICKIE)

c) pozostawaniu z Zamawiajagcym, osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy w takim
stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos$¢ co do ich bezstronnosci
lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Potwierdzeniem spetnienia ww. warunku bedzie ztozenie przez Wykonawce podpisanego
oswiadczenia zawartego w zataczniku nr 3 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

W przypadku wystgpienia powigzan osobowych lub kapitatowych, Wykonawca zostanie wykluczony
z postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Wykonawca nie znajduje sie w stanie likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

Z postepowania wyklucza sie Wykonawce w stosunku, do ktdérego otwarto likwidacje, w
zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane
zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w
trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (tekst jednolity: Dz.U.
z 2020r. poz. 814 pdzin. zm.) lub ktérego upadtosé ogtoszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktéry po
ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad
nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe
i naprawcze (tekst jednolity: Dz. U. z 2020r. poz. 1228 z pézn. zm.).

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
Wykonawcy w okolicznosciach, o ktdrych mowa w pkt 5.2. muszg przedtozy¢ wraz z Ofertg aktualny
odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

W przypadku Wykonawcéw wspélnie sktadajacych Oferte (w tym w ramach konsorcjum), warunek
ten musi by¢ spetniony oddzielnie przez kazdego Wykonawce wspdlnie ubiegajacego sie o udzielenie
zamowienia.

Wykonawca nie jest osobg fizyczng prawomocnie skazang za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego lub za inne przestepstwo popetnione w
celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek okreslony w pkt 5.3., jesli Wykonawca ztozy
oswiadczenie zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do Zapytania ofertowego.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie sktadajgcych Oferte (w tym w ramach konsorcjum), warunek
ten musi by¢ spetniony oddzielnie przez kazdego Wykonawce wspdlnie ubiegajacego sie o udzielenie
zamowienia.

Wykonawca nie jest osoba prawna, ktérej urzedujacych cztonkéw wiadz skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego albo inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.
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Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek okreslony w pkt 5.4., jesli Wykonawca ztozy
oswiadczenie zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do Zapytania ofertowego.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie sktadajgcych Oferte (w tym w ramach konsorcjum), warunek
ten musi by¢ spetniony oddzielnie przez kazdego Wykonawce wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie
zamowienia.

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia w stosunku do
Zamawiajgcego.

O udzielenie niniejszego zamdwienia nie mogq sie ubiega¢ Wykonawcy, w stosunku do ktérych

zachodzg przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia

13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na

Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507).

Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach

w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa

narodowego, zwanej dalej ,,ustawg”, z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza

sie:

1) Wykonawce wymienionego w wykazach okres$lonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) Wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 2 2022 r. poz. 593 i 655)
jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) Wykonawce, ktorego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i2106), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Potwierdzeniem braku wystgpienia ww. przestanek bedzie ztozenie przez Wykonawce podpisanego
oswiadczenia zawartego w zataczniku nr 3 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

W przypadku wystgpienia ww. przestanek, Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania. Oferte
wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Lista dokumentéw wymaganych od Wykonawcy
Lista dokumentdw, ktére Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢é w odpowiedzi na Zapytanie Ofertowe
(wskazane, aby Wykonawca zeskanowat dokumenty w jeden plik w podanej nizej kolejnosci):
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a) Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego - Formularz Oferty — wypetniony i podpisany przez
Wykonawce lub osobe/osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy.

b) Zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego — Oswiadczenia — wypetniony i podpisany przez
osobe/osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy.

c) CV personeluwskazanego w formularzu oferty przez Wykonawce do realizacji zamdwienia lub jego
czesci.

d) Dokumenty, o ktérych mowa w punkcie 5.2 (nie dotyczy Wykonawcow bedacych osobami
fizycznymi nieprowadzgcymi dziatalnosci gospodarczej).

e) Dokumenty potwierdzajgce uprawnienia oséb do podpisania oferty, jezeli nie wynika to
z dokumentdw rejestrowych.

f) Petnomocnictwo dla osoby fizycznej reprezentujacej Wykonawcow wspdlnie wystepujacych w
postepowaniu lub petnomocnictwo dla osoby fizycznej reprezentujgcej osobe prawng, ktéra
reprezentuje Wykonawcdéw wspdlnie wystepujgcych w postepowaniu.

g) Umowa konsorcjum lub inna umowa regulujgca wspotprace podmiotéw gospodarczych wspédlnie
ubiegajacych sie o udzielnie zamdwienia.

6.2 Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
Zamawiajgcego w punkcie 6.1 osSwiadczen i dokumentdw albo ktérzy ztozyli wymagane os$wiadczenia
i dokumenty zawierajgce btedy lub ktdrzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w
wyznaczonym terminie, chyba, ze oferta bedzie podlegata odrzuceniu lub postepowanie bedzie
podlegato uniewaznieniu.

7 Sposdb przygotowania i sktadania ofert

1) Jezykiem obowigzujgcym podczas catego przebiegu postepowania jest wytgcznie jezyk
polski. Oferta oraz wszelkie oswiadczenia lub dokumenty sktadane przez Wykonawcéw muszg by¢
sporzadzone w jezyku polskim lub przettumaczone przez Wykonawce na jezyk polski. Jesli
Wykonawca sktada oswiadczenia lub dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, musi zatgczyé je w
oryginalnym brzmieniu wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci pomiedzy
wersjg obcojezyczng i wersjg polskojezyczng uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg
wigzaca.

2) Oferta oraz kazdy inny dokument lub oswiadczenie sktadane w postepowaniu muszg by¢ czytelne.
W przypadku, gdy oswiadczenie lub dokument bedg nieczytelne Zamawiajacy wezwie Wykonawce
do ich uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien co do ich tresci.

3) Wykonawca moze wskazac¢ w tresci oferty informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W tym celu zobowigzany jest
do ztozenia dodatkowego oswiadczenia wskazujgcego, ktére informacje w ofercie stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 2 ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji rozumie sie informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajagce wartosc
gospodarczy, ktore jako catosé lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie s3
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powszechnie znane osobom zwykle zajmujacym sie tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo
dostepne dla takich osdb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi
podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.
Wykonawca zobowigzany jest wykazac, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow wskazanych powyzej.
Informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa winny byé przez Wykonawce
zeskanowane w osobnym pliku z oznakowaniem ,, TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”. Zamawiajacy
ma prawo badad skutecznos$¢ zastrzezenia dot. zakazu udostepniania informacji zastrzezonych,
jako tajemnica przedsiebiorstwa. Nastepstwem stwierdzenia bezskutecznosci zastrzezenia bedzie
ich odtajnienie. Wykonawca nie moze zastrzec tajemnicg przedsiebiorstwa informacji zawartych
w formularzu oferty.

4) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte z ceng, wypetniong w jezyku polskim w postaci
dokumentdw wskazanych w punkcie 6. Zapytania ofertowego.

5) Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz
obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z
obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia, choéby zmienity sie koszty
poszczegdlnych jego sktadnikdédw. Oznacza to, ze Wykonawca skalkulowat wszystkie potencjalne
ryzyka, jakie mogg wystapi¢ przy realizacji przedmiotu umowy oraz ze przewidziat wtasciwag
organizacje dla bezpiecznego, poprawnego i terminowego zrealizowania przez Wykonawce
zakresu rzeczowego przedmiotu umowy.

6) Cena podana w ofercie ma charakter ryczattowy. Musi by¢ ona ceng kompletng, jednoznaczng i
ostateczng oraz musi stanowi¢ catkowite wynagrodzenie Wykonawcy za wykonywanie
obowigzkéw umownych w petnym zakresie. Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie
wymagania niniejszego zapytania ofertowego i peten zakres prac i ustug okreslonych w
dokumentacji projektowej oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonaweca z tytutu
nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

7) Wszystkie wartosci cenowe w ramach niniejszego postepowania majg by¢ okreslone w ztotych
polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, jezeli obliczana cena ma wiecej miejsc
po przecinku nalezy jg zaokragli¢ w ten sposéb, ze cyfry od 1 do 4 nalezy zaokragli¢ w dof,
natomiast cyfry od 5 do 9 nalezy zaokragli¢ w gore.

8) Ceny oferty muszg by¢ podane cyfrowo. Ceny jednostkowe wskazane przez Wykonawce w
Formularzu oferty muszg by¢ podane cyfrowo.

9) Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
tj. roznig sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy ma prawo zazgdac od wykonawcy ztozenia w
wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu.
Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze odrzucic te oferte wytgcznie
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w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu
w tej ofercie.

10) W przypadku oferty, dla ktérej Zamawiajgcy bedzie miat watpliwosci co do specyfikacji przedmiotu
zamowienia i jej zgodnosci z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze
zwrdcié sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie petnej specyfikacji technicznej
przedmiotu zamdwienia.

11) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy
nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu. Oferte zatrzymuje Zamawiajacy.

12) Zamawiajgcy dokonuje oceny formalnej ofert i wytania oferty, ktére nie podlegajg odrzuceniu,
wykluczeniu i spetniajg wymogi formalne Zamawiajgcego.

13) Oferte - dokumenty wskazane w punkcie 6. Zapytania ofertowego (Formularz oferty wraz z
zatacznikami i innymi  dokumentami) nalezy przesta¢ na adres mailowy:
grzegorz.ziemkiewicz@wroclaw.merito.pl do dnia_1.10.2025 roku.

14) Zamawiajgcy dopuszcza:
a) wydrukowanie, podpisanie i zeskanowanie oferty przez Wykonawce,
b) podpisanie oferty podpisem zaufanym,
c) podpisanie oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

15) Podpis zaufany badz kwalifikowany podpis elektroniczny moze zosta¢ ztozony osobno pod kazdym
plikiem - o$wiadczeniem Wykonawcy, jak i moze zosta¢ ztozony jeden podpis obejmujacy
wszystkie oswiadczenia zgromadzone w jednym pliku.

16) O zachowaniu terminu ztozenia oferty decyduje data przestania emaila na adres wskazany w
podpunkcie 13) powyzej. Oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

17) Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni od dnia wyznaczonego na ztozenie oferty. Zamawiajgcy
moze zwrdcic sie z prosba do Wykonawcdédw o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o kolejne 30
dni.

Ocena ofert
1) Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert pod wzgledem ich formalnej zgodnosci z Zapytaniem
Ofertowym.
2) Oferta zostanie odrzucona, jezeli:
a) zostata ztozona przez osobe nieuprawniong,
b) jezeli jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania Ofertowego z zastrzezeniem ponizszych zapisow
o poprawieniu oferty lub jest niezgodna z innymi obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami
prawa,
c) jezeli jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,
d) zawiera razgco niskg cene,
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e) Wykonawca nie zgodzit sie na poprawienie przez Zamawiajgcego w tresci oferty oczywistej
omyftki pisarskiej, rachunkowej lub innej omytki.

3) Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku
do Zamawiajacego.

4) Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie, w szczegdlnosci, jezeli cena podana liczbg nie odpowiada cenie
podanej stownie, przyjmuje sie za prawidtowa cene podang stownie, chyba, ze z tresci oferty
wynika, iz prawidtowa jest cena podana liczbg;

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujace

istotnych zmian w tresci oferty.
Zamawiajgcy, po dokonaniu poprawki omytki w ofercie, niezwtocznie zawiadamia o tym

Wykonawce, ktdry w terminie 1 dnia roboczego, moze nie zgodzi¢ sie na poprawienie tej omytki.

5) Zamawiajacy moze, kontaktujgc sie drogg mailowa na adres wskazany w ofercie, w toku badania i
oceny oferty zgdaé¢ od Wykonawcow wyjasniern dotyczacych tresci oferty badz uzupetnienia
brakéw formalnych oferty, wyznaczajagc Wykonawcy termin na ich uzupetnienie. W przypadku
nieuzupetnienia oferty lub nieztozenia wyczerpujgcych wyjasniert Zamawiajacy bedzie uprawniony
do odrzucenia oferty.

Kryteria oceny ofert

Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji:

Zamawiajgcy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszych ofert jedynie sposrdd ofert
niepodlegajacych odrzuceniu oraz ztozonych przez Wykonawcéw niepodlegajacych wykluczeniu. Za
najkorzystniejsze zostang uznane oferty, ktére bedg miaty najwyzsze wartosci wyrazone w punktach,
tj. Zamawiajacy przy wyborze ofert, bedzie kierowat sig¢ nastgpujgcym  kryterium:
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L.p. | Nazwa kryterium oceny Maksymalna Sposéob wyliczenia punktow za kryteria oceny
liczba punktow dla danej Oferty
za kryterium
oraz waga
1 | taczna cena bruttow 100 Liczba punktéw za kryterium 1 =

PLN catosci przedmiotu

saméwienia wskazana w (waga 100 %) najnizsza tgczna cena brutto w PLN za catosc

formularzu oferty przedmiotu zamdwienia wskazana w formularzu
oferty sposrdod waznych ofert / tgczna cena brutto
w PLN za cato$¢ przedmiotu zamodwienia badanej

oferty wskazana w formularzu oferty * 100 pkt

10
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Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe punktéw.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taka sama liczbe otrzymanych punktdw, Zamawiajgcy zwrdci sie do Wykonawcow, ktérych oferty
otrzymaty takg samg liczbe punktow z pytaniem o mozliwos¢ obnizenia ceny. W takim przypadku
Zamawiajgcy wybierze oferte, dla ktérej zaproponowana obnizona cena bedzie najnizsza.
Zamawiajgcy zaktada mozliwosé negocjacji w przypadku, gdy najkorzystniejsza oferta przekracza
zarezerwowane zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie srodki finansowe.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny.

Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Kryteria beda weryfikowane jedynie w oparciu o informacje zawarte w ofercie - Zataczniku nr 2 -
Formularzu oferty, przestanej przez Wykonawce w terminie i na adres mailowy wskazane w
zapytaniu ofertowym.

Wynik postepowania
Informacja o wyniku postepowania zostanie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
Uniwersytetu WSB Merito we Wroctawiu, pod adresem: https://bip.wroclaw.merito.pl/.

Dodatkowe informacje

1) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zadawania pytan przez Wykonawcoéw. Pytania moga by¢
zadawane tylko mailowo na adres: grzegorz.ziemkiewicz@wroclaw.merito.pl najpdzniej do
dnia 30.09.2025 r. Zamawiajacy nie bedzie udzielat odpowiedzi na pytania przestane po terminie
oraz w inny sposdb, niz wskazany wyzej.

11
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2) Zamawiajgcy moze dokonaé zmiany Zapytania Ofertowego. Zmiana zostanie opublikowana na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej Uniwersytetu WSB Merito we Wroctawiu, pod adresem:
https://bip.wroclaw.merito.pl/.

3) Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, nie dopuszcza sktadania ofert
wariantowych.

4) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny na
kazdym etapie postepowania. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie w szczegdlnosci,
jezeli:

e cena najkorzystniejszej oferty przekroczy srodki finansowe, ktére Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu postepowania,

e nie zostanie ztozona zadna oferta lub wszystkie oferty zostang odrzucone albo wszyscy
wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania lub nie spetnili warunkéw udziatu w
postepowaniu

e wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamodwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzied.

5) Zamawiajgcy moze wydtuzyé termin sktadania ofert.

6) W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem jego oferty, Wykonawcy nie przystuguja
srodki ochrony prawnej.

Klauzula informacyjna w przypadku zbierania danych osobowych bezposrednio od osoby fizycznej,
ktdrej dane dotyczg, w celu zwigzanym z postepowaniem

1) Administratorem danych osobowych jest Uniwersytet WSB Merito we Wroctawiu, ul. Fabryczna
29-31, 53-609 Wroctaw

2) W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych moze sie Pani/Pan skontaktowac
z Inspektorem Ochrony Danych poprzez e-mail: iod@wroclaw.merito.pl.

3) Dane osobowe bedg przechowywane przez okres pieciu lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym
zostat zatwierdzony koficowy wniosek o ptatnos¢ w ramach Projektu, a w przypadku Wykonawcy,
z ktérym zostanie zawarta umowa przez okres 10 lat od dnia ustania umowy.

4) Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ odbiorcy uprawnieni do ich otrzymania na podstawie
przepisdw prawa, osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja w zwigzku
z Zapytaniem ofertowym, inne podmioty, ktére na podstawie umoéw podpisanych z
Zamawiajgcym przetwarzajg dane osobowe, ktérych administratorem jest Zamawiajacy.

5) Dane osobowe bedg przechowywane, przez okres niezbedny do realizacji Zapytania ofertowego,
apo tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa.
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6) Podanie danych osobowych nie jest obowigzkowe, ale jest warunkiem niezbednym do zawarcia
umowy.

7) W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystugujg nastepujgce uprawnienia: prawo
dostepu do swoich danych osobowych, prawo zgdania ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania oraz prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

8) Dane nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie bedg profilowane.

Zataczniki do Zapytania Ofertowego:

e Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego — Specyfikacja
e Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego - Formularz oferty
e Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego — Oswiadczenia
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