Zatgcznik do uchwaty Senatu Uniwersytetu WSB Merito we Wroctawiu nr 37/2026 z dnia 24 marca 2026 roku w sprawie
ustalenia programdw studiow dla kierunku Administracja realizowanym na Wydziale Finansow i Zarzqdzania Uniwersytetu
WSB Merito we Wroctawiu dla cyklu ksztatcenia rozpoczynajgcego sie w roku akademickim 2026/2027 - nabér letni

UNIWERSYTET
WSB MERITO
WROCLAW

Uniwersytet WSB Merito we Wroctawiu
Wydziat Finansow i Zarzgdzania

Program studiow
dla kierunku

Administracja
studia | stopnia

Studia: stacjonarne/niestacjonarne
Profil: praktyczny
Rok akademicki: 2026/2027



I. OGOLNA CHARAKTERYSTYKA KIERUNKU STUDIOW

nazwa kierunku studiow

Administracja

Poziom ksztatcenia

(studia pierwszego stopnia / studia drugiego
stopnia / jednolite studia magisterskie)

studia pierwszego stopnia

Profil ksztatcenia

praktyczny

Forma studiow
stacjonarne/niestacjonarne

stacjonarne/niestacjonarne

Czas trwania studiow (w semestrach) 6
taczna liczba punktéw ECTS dla danej formy Studia stacjonarne Studia niestacjonarne
studiow. 180 180
taczna liczba godzin okreslona w programie Studia stacjonarne Studia niestacjonarne
studiow 2646 1972
Tytut zawodowy nadawany absolwentom licencjat
Wymiar praktyk zawodowych 960 godzin
Jezyk prowadzenia studiow polski
Rok rozpoczecia cyklu ksztatcenia 2026
Il. EFEKTY UCZENIA SIE
Odniesienie
do
Symbol Kierunkowe efekty uczenia sie charaktferystyk
drugiego
stopnia
zgodnie z PRK

WIEDZA
absolwent zna i rozumie

K_WO01

W zaawansowanym stopniu zagadnienia z zakresu nauk o
polityce i administracji oraz podstawy systemu prawa istotne
dla funkcjonowania administracji publicznej.

P6S_WG

K_W02

ztozone zaleznosSci pomiedzy instytucjami administracyjnymi,
jednostkami spotecznymi oraz instytucjami politycznymi,
uwzgledniajgc przepisy prawne oraz zasady regulujgce
wspotprace i wzajemne oddziatywania. Rozumie, jak decyzje
administracyjne i polityczne wptywajg na spoteczenstwo, a
takze potrafi analizowac relacje miedzy instytucjami
publicznymi a obywatelami w kontekscie funkcjonowania
systemu demokratycznego i proceséw politycznych.

P6S_WG

K_W03

w zaawansowanym stopniu metody i techniki zarzadzania
projektami i procesami administracyjnymi, adekwatne do
organizacji publicznych i ich specyfiki.

P6S_WG

K_WO04

w zaawansowanym stopniu kluczowe pojecia prawa
administracyjnego, konstytucyjnego oraz teorii polityki, z

P6S_WG




uwzglednieniem ich znaczenia dla funkcjonowania administracji
publicznej oraz systemu politycznego. Rozumie, w jaki sposdb
normy prawne i zasady ustrojowe ksztattujg dziatanie instytucji
administracyjnych i politycznych oraz ich wptyw na procesy
decyzyjne i relacje z obywatelami.

K_WO05

W zaawansowanym stopniu procedury administracyjne oraz
zasady ich stosowania w procesie podejmowania decyzji
administracyjnych.

P6S_WG

K_WO06

W zaawansowanym stopniu wybrane systemy informatyczne i
narzedzia wykorzystywane w administracji publicznej, ich
funkcje oraz zastosowania praktyczne.

P6S_WG

K_WO07

w zaawansowanym stopniu zasady funkcjonowania instytucji
miedzynarodowych oraz ich wptyw na procesy polityczne i
administracje krajowa.

P6S_WG

K_W08

zasady etyczne obowigzujgce w administracji publicznej oraz ich
znaczenie dla spoteczenstwa i jednostek administracyjnych.

P6S_WK

K_WO09

fundamentalne dylematy wspotczesnej cywilizacji, takie jak
problemy zréwnowazonego rozwoju, wykluczenia spotecznego,
ochrony praw cztowieka i demokracji, oraz ich wptyw na
procesy polityczne i funkcjonowanie administracji publiczne;j.

P6S_WK

K_W10

zasady i uwarunkowania polityczne, ekonomiczne oraz prawne
wptywajgce na dziatalnos¢ administracji publicznej, w tym
kwestie ochrony $rodowiska, rownosci spotecznej i
przejrzystosci w dziataniu instytucji.

P6S_WK

K_Wi11

pojecia i zasady z zakresu ochrony wtasnosci przemystowe;j i
prawa autorskiego oraz rozumie ich znaczenie dla dziatalnosci
administracyjnej i dziatalnosci gospodarczej.

P6S_WK

K_W12

zasady tworzenia i rozwoju réznych form przedsiebiorczosci,
szczegdlnie w kontekscie wspotpracy sektora publicznego oraz
inicjatyw spotecznych.

P6S_WK

UMIEJETNOSCI
absolwent potrafi

K_uo1

wykorzystaé posiadang wiedze do formutowania i
rozwigzywania ztozonych probleméw administracyjnych,
wybierajgc odpowiednie metody i narzedzia.

P6S_UW

K_U02

analizowac ztozone i nietypowe problemy administracyjne oraz
skutecznie podejmowac decyzje w warunkach nie w petni
przewidywalnych, korzystajac z odpowiednich zrédet informacji
oraz zaawansowanych narzedzi analitycznych.

P6S_UW

K_U03

opracowac dokumentacje administracyjng zgodnie z wybranymi
procedurami i przepisami prawnymi.

P6S_UW

K_U04

stosowad techniki informacyjno- komunikacyjne i koncyliacyjne
w kontaktach z interesariuszami administracji publicznej.

P6S_UW

K_U05

komunikowac sie na tematy zwigzane z administracjg, uzywajac
terminologii specjalistycznej i dostosowujgc forme wypowiedzi

do odbiorcéw, przedstawiac i ocenia¢ rézne opinie i stanowiska
oraz dyskutowac o nich, bra¢ udziat w debacie.

P6S_UK

K_U06

planowad i organizowac prace wtasng oraz wspoétpracowaé w
ramach zespotéw zadaniowych w administracji publicznej.

P6S_UO

K_U07

samodzielnie planowad rozwdj wtasnych kompetencji w
obszarze nauk o polityce i administracji oraz potrafi
identyfikowac swoje potrzeby edukacyjne.

P6S_UU




K_U08

analizowaé przepisy prawa i stosowac je w praktyce
administracyjnej, uwzgledniajgc ztozonosc¢ sytuacji i potrzeby
interesariuszy.

P6S_UW

K_U09

postugiwac sie jezykiem obcym na poziomie B2 Europejskiego
Systemu Opisu Ksztafcenia Jezykowego.

P6S_UK

K_U10

sporzadzad projekty pism, decyzji i innych dokumentéw
urzedowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
administracyjnego.

P6S_UW

K_U11

porzadkowaé, analizowad i przetwarzac¢ informacje
wykorzystywane w dziatalnosci administracji publiczne;j.

P6S_UW

K_U12

przygotowywac zestawienia, analizy i opracowania na potrzeby
funkcjonowania jednostek administracji publicznej.

P6S_UW

K_U13

wykorzystywac narzedzia informatyczne, systemy
teleinformatyczne oraz systemy informacji prawnej stosowane
w administracji publicznej do realizacji zadan zawodowych.

P6S_UW

K_U14

uczestniczyé w realizacji spraw administracyjnych, wykonujac
przypisane etapy postepowania oraz czynnosci merytoryczne i
organizacyjne wynikajgce z obowigzujgcych procedur.

P6S_UW

KOMPETENCIJE SPOLECZNE
absolwent jest gotéw do

K_KO01

krytycznej oceny posiadanej wiedzy oraz do przyjmowania
odpowiedzialnosci za jej rozwdj i aktualizacje.

P6S_KK

K_K02

aktywnego uczestnictwa w zyciu publicznym i wspoétdziatania na
rzecz interesu publicznego w administracji.

P6S_KO

K_K03

odpowiedzialnego petnienia rél zawodowych, przestrzegania
zasad etyki zawodowej i upowszechniania wzoréw witasciwego
postepowania oraz dbania o dorobek i tradycje zawodéw
zwigzanych z kierunkiem studiéw.

P6S_KR

K_K04

uwzgledniania znaczenia wiedzy teoretycznej i praktycznej oraz
zasiegania opinii ekspertow w sytuacjach trudnych do
samodzielnego rozwigzania probleméw poznawczych i
praktycznych.

P6S_KK

K_K05

dziatania w sposéb przedsiebiorczy, uwzgledniajgc potrzeby
spoteczne i organizacyjne administracji publicznej.

P6S_KO

ll. ZAJECIA LUB GRUPY ZAJEC NIEZALEZNIE OD FORMY PROWADZENIA
WRAZ Z PRZYPISANIEM DO NICH EFEKTOW UCZENIA SIE | TRESCI

PROGRAMOWYCH ZAPEWNIAJACYCH UZYSKANIE EFEKTOW




A) PRZYPISANIE EFEKTOW UCZENIA SIE DO ZAJEC LUB GRUPY ZAJEC NIEZALEZNIE OD FORMY ICH PROWADZENIA

() K_Uos K_U09 K_U10 K_u11 K_u12 K_u13 K_u14 K_K01 K_K02 K_K03 K_K04 K_K05
przedmiotu

K_Wo1 K_W02 K_W03 K_Wo4 K_Wos K_W06 K_W07 K_W08 K_W09 K_W10 K_Wi1 K W12 K_U01 K_U02 K_U03 K_U04 K_U05 K_U06 K_uo7

Deep Impact/
Tiefer Einfluss * x

Ekonomia

Etyka

Jezyk obey

Jezyk obcy

Jezyk obcy

Jezyk obey

Logika x

Metody
efektywnego X
uczenia si

Microsoft 365

Podstawy
komunikacji x x
spotecznej

Podstawy
réwnowazonego
rozwoju

Réznice
kulturowe X




Socjologia

Kontrola celno-
skarbowa

Organizacja i
funkcjonowanie
administracji
skarbowej

Podstawy prawa
celnego UE

Poste powanie

celne w prawie

wspélnotowym i
krajowym

Postepowanie
karne skarbowe

Postepowanie
podatkowe

Praktyka
zawodowa Il

Prawo celne

Prawo karne
skarbowe

Prawo podatkowe

Warsztat
specjalizacyjny -
redagowanie pism
urzedowych w
administracji
celno-skarbowej

Al'w pracy
urzednika

E-administracja

Historia instytucji
politycznych




Komunikacja z
Klientem i
budowanie

wizerunku urzedu

Legislacja
administracyjna

Materialne prawo
administracyjne

Nauki o paristwie i
administracji

Ochrona danych
osobowych,
informacji
niejawnych i
whasnosci
intelektualnej

Podstawy prawa
cywilnego

Polityka
gospodarcza

Postgpowanie
administracyjne i
sadowo-
administracyjne

Poste powanie
egzekucyjne w
administracji

Praktyka
zawodowa |

Prawo finanséw
publicznych

Prawo karne i
wykroczert

Prawo
konstytucyjne

Prawo pracy i
ubezpieczert
spotecznych

Prawo Unii
Europejskie]




Prawo urzednicze
i etyka urzednicza

Prawo zaméwiert
publicznych

Prawoznawstwo

Programy
prawnicze

Projekt
kierunkowy

Projekt
Kierunkowy

Publiczne prawo
gospodarcze

Symulacja przed
sadem
administracyjnym

Ustrojowe prawo
administracyjne

Administracja
samorzadowa

Fundusze i
zarzadzanie
projektami UE

Gospodarka
nieruchomosciami

Kontrola i nadzér
w administracj
publicznej

Polityka
budzetowa w
administracji

publicznej

Polityka spoteczna




Praktyka
zawodowa Il

Prawo ochrony
srodowiska

Spoteczeristwo

obywatelskie i
partycypacja w
administracji
publicznej

Warsztat

specjalizacyjny -
redagowanie pism
urzedowych w
administracji
publicznej

Zarzadzanie
informacja
publiczng




B) ZAJECIA LUB GRUPY ZAJEC ORAZ TRESCI PROGRAMOWE ZAPEWNIAJACE
UZYSKANIE EFEKTOW UCZENIA SIE

Nazwa przedmiotu

Tresci programowe

BHP

Wprowadzenie do problematyki bezpieczeristwa i higieny pracy. Prawne
aspekty bezpieczenstwa i higieny pracy.

Pomieszczenia i warunki Srodowiskowe. Charakterystyka zagrozen.

Pracownie na uczelni. Wypadki na uczelni.

Ochrona przeciwpozarowa. Pierwsza pomoc w nagtych wypadkach.

Deep Impact / Tiefer

Characteristics of economic development as a space for introducing deep
impact. / Merkmale der wirtschaftlichen Entwicklung als Rahmen fir die
Einfihrung tiefgreifender Auswirkungen.

Innovation as impacts for economic growth and enterprise development.
/ Innovation als treibende Kraft fir Wirtschaftswachstum und

Einfluss Unternehmensentwicklung.
Implementation of impacts, using change management methodology. /
Umsetzung von tiefgreifenden Auswirkungen unter Anwendung von
Methoden des Veranderungsmanagements.
Deep impacts in practice. / Tiefgreifende Auswirkungen in der Praxis.
Przedmiot i zakres ekonomii
Analiza popytu i podazy-wyznaczanie punktu rownowagi rynkowe;.
Zmiana punktu rownowagi rynkowej - zadania
PKB i inne wskazniki makroekonomiczne - analiza danych statystycznych,
ujecie nominalne i realne
Wptyw zmian stép procentowych na gospodarke - inflacja i polityka
pieniezna - zadania i przyktady
Analiza polityki rynku pracy, obliczanie stopy bezrobocia
Wptyw cen i embarga na gospodarke. Zmiany kursu walutowego a
gospodarka
Ekonomia Przyktady btedéw poznawczych w decyzjach finansowych
Analiza wptywu operacji otwartego rynku, rezerw obowigzkowych i stop
procentowych na gospodarke
Podstawowe prawa rynku
Mierniki makroekonomiczne
Determinanty dochodu narodowego
Model wzrostu dochodu wg. J. M. Keynesa
Bezrobocie i inflacja
Polityka monetarna i fiskalna
Model IS-LM
Podziat ekonomii na mikro i makro-przyktady i zadania
Definicje etyki, przedmiot etyki, aspekty etyki.
Etyka Etyka w biznesie i etyka gospodarcza.
Etyka zarzadzania. Etyka zawodowa. Spoteczna odpowiedzialnos¢ biznesu
(CSR) a etyka.
SEMESTR | - IV (STUDIA STACJONARNE)
- Rozumienie i analiza tekstéw zamieszczonych w podreczniku
- Gramatyka i stownictwo ogélnobiznesowe i kierunkowe
Jezyk obcy - Komunikacja ustna w zyciu codziennym i zawodowym

- Komunikacja pisemna biznesowa

SEMESTR Il - Il (STUDIA NIESTACJONARNE)
- Rozumienie i analiza tekstéw zamieszczonych w podreczniku
- Gramatyka i stownictwo ogdlnobiznesowe i kierunkowe

10



- Komunikacja ustna w zyciu codziennym i zawodowym
- Komunikacja pisemna biznesowa

Logika

Wyijasnienie podstawowych pojeé dotyczacych logiki prawniczej. Jezyk a
nazwy

Struktura zdan i funktoréw w wypowiedziach prawniczych

Wybrane rodzaje wnioskowan

Whioskowania w rozumowaniu prawniczym

Metody sprawdzania i dowodzenia prawdziwosci wyrazen

Analiza poprawnosci rozumowan i dowodzen

Teorie argumentacji i spory wobec logiki

Analiza argumentacji i sporow logicznych

Nazwy i ich funkcjonowanie w jezyku prawnym i prawniczym

Relacje pomiedzy zakresami nazw. Definicje

Relacje miedzy zakresami nazw w analizie poje¢ prawnych

Definicje w logice prawniczej

Definicje w tekstach prawnych —analiza i ocena poprawnosci

Podziat logiczny

Podziaty logiczne w klasyfikacji poje¢ prawnych

Pojecie zdania w sensie logicznym. Funktory

Metody efektywnego
uczenia sie

Proces uczenia sie - fakty i mity o efektywnym uczeniu sie. Jak dziata
pamie¢, mézg niezwykty narzad, czy istniejg style uczenia sie?

Techniki efektywnego uczenia sie (techniki pamieciowe, mapy mysli,
kreatywne notatki, gry) oraz narzedzia wspierajace te procesy.

Jak sztuczna inteligencja moze nam pomadc w procesie uczenia sie? (kurs
Al)

Wyszukiwanie i weryfikacja zrédet informacji.

Tworzenie opiséw bibliograficznych oraz bibliografii.

Narzedzia i aplikacje przydatne w procesie uczenia sie.

Prokrastynacja.

Organizacja procesu uczenia sie (wyniki eksperymentu myslowego).

Microsoft 365

Wprowadzenie do srodowiska chmurowego MS 365. Aplikacje i wersja
webowa narzedzi. Logowanie, pobieranie aplikacji. Korzystanie z wersji
webowej. Omowienie funkcjonalnosci One Drive. Omdwienie
funkcjonalnos$ci MS Teams. Wspdtdzielenie plikdw i udostepnianie.

Wprowadzenie do MS Word, MS Excel i MS PowerPoint oraz MS Forms.

Omowienie funkcjonalnosci i dziatania MS Forms. Przygotowanie
formularza z rozgatezieniami i wszystkimi typami pytan.

MS Power Point. Omdwienie funkcjonalnosci: narzedzia gtéwne,
wstawianie, rysowanie, projektowanie, animacje, przejscia.
Przygotowanie szablonu wtasnej prezentacji w grupie (templates).
Legalnosc¢ zdje¢ i multimedidw. Licencja Creative Commons.

MS Word. Struktura dokumentu. Omowienie zasad edycji. Formatowanie
i ustawienia (uktad). Wstawianie. Projektowanie. Numerowanie stron i
spisy tresci. Praca na dokumencie wspdtdzielonym. Rysowanie. Tabele.
Edytor réwnan. Odwotania. Recenzja.

MS Excel. Struktura arkusza i skoroszytu. kolumny i wiersze (dodawanie i
usuwanie). Nawigacja po arkuszu i skoroszycie. Pole nazwy. Adresowanie
komarek. Formatowanie komoérek i arkusza. Formaty liczbowe.
Formatowanie komdrek. ,Ustawienia strony” oraz ,,podglad wydruku” i
,widok podziatu stron. Obszar wydruku. Typy danych: teksty, liczby (w
tym daty) i formuty. Podstawowe operacje matematyczne oraz kolejnosé
wykonywania dziatan. Wybrane funkcje:
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Suma, srednia, suma iloczyndéw, jezeli oraz wybrane funkcje daty i czasu
lub finansowe w przyktadach.

MS Excel. Wykresy. Typy wykreséw i ich zastosowanie, Zasady tworzenia
wykreséw. Formatowanie wykresdw. Odwotania wzgledne, bezwzgledne
i mieszane. Odwotania dalekie. Zarzadzanie danymi: listy, sortowanie i
filtrowanie danych — autofiltr i filtry zaawansowane, sprawdzenie
poprawnosci, ochrona danych. Analiza danych.

Podstawy komunikacji

Zasady efektywnej komunikacji.

Informowanie a przekonywanie. Dwa typy komunikowania.

Skuteczne komunikowanie niewerbalne.

spotecznej Zasady efektywnej dyskusji w grupie.
Techniki erystyczne w publicznych dyskusjach.
Jak skonstruowac wystgpienie publiczne?
Wprowadzenie do zréwnowazonego rozwoju

Podstawy - - p - p ; -

, . Wymiar ekologiczny / Srodowiskowy zréwnowazonego rozwoju
zrbwnowazonego ; - 5 -
fozWoiU Wymiar spoteczny zréwnowazonego rozwoju
) Wymiar ekonomiczny / biznesowy zréwnowazonego rozwoju i ESG

Geneza socjologii jako nauki.
Socjologiczne ujecie kultury.
Struktury spoteczne.
Stratyfikacja spoteczna

Socjologia Y 13 5p

Globalizacja.

Metodologia badan spotecznych.

Analiza danych wtérnych.

Charakterystyka polskiego spoteczenstwa.

Wprowadzenie do
studiowania na
kierunku

Ogdlne informacje o WFiZ.

Formalno-organizacyjno-prawne aspekty studiowania.

Istota studiowania na wybranym kierunku studiéw.

Organizacja procesu ksztatcenia.

Kultura akademicka i etyka studiowania.

Dziatalnos¢ studencka, organizacje studenckie.

Korzystanie z infrastruktury i zasobdw w procesie uczenia sie i pracy
zespotowej.

Zakres wsparcia w procesie uczenia sie.

Al w pracy urzednika

Wprowadzenie do pracy z narzedziami IA — interfejsy, funkcjonalnosci,
przyktadowe zastosowania

Tworzenie urzedowych pism i decyzji administracyjnych z pomocg IA

Zastosowanie IA w komunikacji z klientem urzedu — chatboty,
automatyczne odpowiedzi

Analiza danych administracyjnych przy uzyciu narzedzi IA

Ocena wiarygodnosci i jakosci informacji generowanych przez I1A

Etyczne i prawne aspekty wykorzystania IA w administracji publicznej

Wdrozenie narzedzi IA w jednostce administracyjnej - projekt zespotowy

Demonstracja narzedzi A i refleksja nad ich zastosowaniem - prezentacja
i ocena rozwigzan

E-administracja

Pojecie e-administracji i regulacja prawna dotyczaca jej wprowadzania
oraz funkcjonowania. Interoperacyjnosé systemow informatycznych
podmiotéw publicznych

Narzedzia e-partycypacji i funkcjonowanie Biuletynu Informacji Publicznej

E-bezpieczenstwo w administracji

Bezpieczenstwo informacji i danych w systemach teleinformatycznych
administracji
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Prawo do prywatnosci obywatela i autonomia informacyjna a zadania
administracji publicznej

Ochrona danych osobowych i prywatnosci obywatela w praktyce
dziatania administracji

Prawa obywatelskie a nowa technologia. Technologia a wsparcie oséb o
szczegolnych potrzebach

Technologie cyfrowe wspierajgce realizacje praw obywatelskich i
dostepnosé ustug publicznych

Analiza funkcjonowania systemow e-administracji i interoperacyjnosci
systeméw informatycznych podmiotéw publicznych

E-dokumenty. Elektroniczne Systemy Zarzadzania Dokumentacjg

Dokument elektroniczny i praktyczne funkcjonowanie systemow EZD w
administracji

E-ustugi administracji publicznej

Korzystanie z wybranych e-ustug administracji publicznej

E-postepowanie

Elektroniczna komunikacja z organami administracji w toku
postepowania

E-partycypacja (e-Participation e-Voting) Wykorzystywanie systemoéw
teleinformatycznych w celu utatwienia informowania (BIP), komunikacji,
ale przede wszystkim partycypacji obywatela w inicjatywach i zadaniach
podejmowanych przez szeroko pojetg administracje publiczng E-
obywatel - E-citizen Europejski Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych

Historia instytucji
politycznych

Zrédta instytucji politycznych w starozytnosci i $redniowieczu.

Analiza zrédet ustrojowych: pordwnanie instytucji w Atenach, Rzymie i
monarchii stanowe;.

Narodziny nowoczesnych instytucji: parlamentaryzm, konstytucjonalizm i
poczatki demokracji (XVII-XIX w.).

Praca z konstytucjami historycznymi: interpretacja wybranych przepiséow
z Anglii, USA, Rzeczypospolitej — poréwnanie funkcji instytucji.

Wtadza w XX wieku: totalitaryzmy, panstwo opiekuricze i systemy
powojenne.

Studium poréwnawcze konstytucji i ustaw w rezimach totalitarnych i
demokratycznych (analiza struktury wtadzy, funkcji parlamentu)

Wspdtczesne instytucje polityczne: demokracje, autorytaryzmy, systemy
hybrydowe.

Analiza danych Freedom House i IDEA: klasyfikacja i opis wspotczesnych
instytucji w wybranych krajach.

Komunikacja z
klientem i budowanie
wizerunku urzedu

Profesjonalna komunikacja interpersonalna w administracji publicznej.

Analiza i doskonalenie styléw komunikacji urzednikéw.

Budowanie i zarzgdzanie wizerunkiem urzedu.

Audyt wizerunku wybranej instytucji publicznej.

Komunikacja w sytuacjach szczegdlnych i kryzysowych.

Symulacja sytuacji kryzysowej i analiza miedzykulturowa.

Nowoczesne narzedzia komunikacji i badanie opinii publiczne;j.

Praktyczna analiza e-ustug i projektowanie badania opinii.

Legislacja
administracyjna

Pojecie legislacji administracyjne;j.

Praktyka nowelizacji aktow normatywnych i sporzadzania tekstu
jednolitego.

Proces tworzenia prawa a nowe zjawiska. Partycypacja a digitalizacja w
procesie tworzenia prawa.

Narzedzia partycypacji i cyfrowe formy konsultacji w procesie
legislacyjnym.
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Ogtaszanie aktéw prawnych.

Publikacja aktow prawnych w dziennikach urzedowych i systemach
informacji prawnej.

Nadzér i kontrola tworzenia prawa.

Mechanizmy kontroli prawidtowosci procesu legislacyjnego.

Analiza przyktaddw legislacji administracyjnej w praktyce dziatania
organow administracji.

Podstawy prawne tworzenia prawa. Zasady tworzenia prawa.

Identyfikacja podstaw prawnych i zasad tworzenia aktow normatywnych.

Zasady techniki prawodawczej. Systematyka przepisow.

Struktura aktu normatywnego i zastosowanie zasad techniki
prawodawczej.

Przepisy merytoryczne, epizodyczne, przejsciowe i koricowe.

Analiza rodzajow przepisdw w aktach normatywnych.

Nowelizacja aktu normatywnego. Tekst jednolity.

Materialne prawo
administracyjne

Pojecie materialnego prawa administracyjnego oraz jego relacja z
ustrojowym i procesowym prawem administracyjnym. Cechy
materialnego prawa administracyjnego, charakter norm oraz system
Zzrédet materialnego prawa administracyjnego.

Instrumenty administracyjne w realizacji wolnos$ci wyznania i
przeciwdziataniu uzaleznieniom.

Korzystanie ze $wiadczen publicznych. Pomoc spoteczna, wsparcie oséb

niepetnosprawnych oraz system pieczy zastepczej. Organizacja systemu

oswiaty i szkolnictwa wyzszego. Podstawy prawne ochrony zdrowia oraz
prawa pacjenta.

Uprawnienia jednostki do Swiadczen publicznych.

Administracyjnoprawna ochrona bezpieczenstwa i porzgdku publicznego.
System bezpieczenstwa publicznego, ochrona oséb i mienia oraz
bezpieczenstwo zgromadzen i imprez masowych. Reglamentacja dostepu
do broni i amunicji. Zarzadzanie kryzysowe, stany nadzwyczajne, ochrona
przeciwpozarowa i ratownictwo medyczne.

Instrumenty administracyjne w systemie bezpieczeristwa publicznego.

Proces inwestycyjno-budowlany w prawie administracyjnym.
Planowanie i zagospodarowanie przestrzenne. Gospodarka
nieruchomosciami, w tym podziaty, wywtaszczenie i prawo pierwokupu.
Prawo budowlane — uczestnicy procesu budowlanego, reglamentacja
dziaftalnosci budowlanej i nadzér budowlany.

Proces inwestycyjno-budowlany w praktyce stosowania prawa
administracyjnego.

Normy materialnego prawa administracyjnego i ich zastosowanie.

Administracyjne prawo osobowe — obywatelstwo i status cudzoziemcéw.
Pojecie obywatelstwa oraz jego regulacja w prawie miedzynarodowym,
unijnym i polskim. Formy nabycia i utraty obywatelstwa. Status prawny
cudzoziemcédw — wjazd, pobyt i ochrona cudzoziemcéw w Polsce.

Status prawny obywateli i cudzoziemcoédw w prawie administracyjnym.

Administracyjne prawo osobowe — ewidencja ludnosci i stan cywilny.
Rejestr PESEL, obowigzek meldunkowy, dowody osobiste i dokumenty
paszportowe. Pojecie stanu cywilnego oraz rejestracja aktdw urodzenia,
matzenstwa i zgonu. Nadawanie i zmiana imion oraz nazwisk.

Rejestry publiczne dotyczace oséb fizycznych.

Administracyjne prawo zbiorowe — mniejszosci narodowe i etniczne oraz
wolnosé zrzeszania sie.
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Status mniejszosci narodowych i etnicznych oraz ich ochrona w prawie
polskim i miedzynarodowym. Prawo zrzeszania sie — zgromadzenia,
stowarzyszenia, partie polityczne i fundacje.

Realizacja praw zbiorowych w prawie administracyjnym.

Wolnos¢ sumienia i wyznania oraz przeciwdziatanie uzaleznieniom w
prawie administracyjnym.

Status kosciotéw i zwigzkdw wyznaniowych. Administracyjnoprawne
instrumenty przeciwdziatania uzaleznieniom oraz dziatania paristwa w
zakresie profilaktyki i leczenia uzaleznien.

Nauki o panistwie i
administracji

Istota panstwa: cechy, funkcje, formy organizacji panstwowe;j.

Analiza konstytucji wybranych panstw — poréwnanie struktur
organizacyjnych i funkcji pafstwa w réznych systemach politycznych.

Pojecie administracji publicznej i jej miejsce w strukturze panstwa.

Studium przypadku: analiza struktury organizacyjnej jednostki
administracji publicznej (np. urzad miasta, starostwo powiatowe).

Zasady ustroju demokratycznego panstwa prawnego.

Interpretacja wyrokéw Trybunatu Konstytucyjnego — zasady panstwa
prawa w praktyce orzeczniczej.

Relacje miedzy administracjg rzgdowa a samorzgdowg w Polsce.

Opracowanie i poréwnanie zadan wlasnych i zleconych jednostek
samorzadu terytorialnego na podstawie konkretnych dokumentéw
planistycznych.

Ochrona danych
osobowych, informacji
niejawnych i wiasnosci

intelektualnej

Prawo wiasnosci intelektualnej - pojecie i zrédta. Przedmiot oraz podmiot
prawa autorskiego. Autorskie prawa majgtkowe i osobiste

Opisane czynnosci w ramach Rejestru czynnosci przetwarzania i Rejestru
kategorii czynnosci przetwarzania na potrzeby realizacji procesu
"monitoring wizyjny na trenie Uniwersytety WSB Merito"

Pojecie informacji niejawnych i zasady ich ochrony

Wykazanie niezbednosci wypetnienia Ankiety bezpieczeristwa
osobowego w ramach zatrudnienia do organdw Scigania

Organizacja ochrony informacji niejawnych, zagadnienie
odpowiedzialnosci

Zaprojektowanie obiegu informacji niejawnych o klauzuli zastrzezone dla
przyktadowego urzedu gminy

Srodki informacji niejawnych i ich odtajnianie

Szacowanie ryzyka pod katem skutecznosci wprowadzonych srodkéw
ochrony informacji niejawnych

Analiza umowy autorskiej na utwor pod katem zabezpieczenia prawa
majatkowych twércy

Umowy prawa autorskiego. Dozwolony uzytek osobisty i publiczny.
Odpowiedzialnos¢ cywilna i karna

Analiza umowy na ustugi prawne z dopuszczalnoscig wykorzystania
systemow Al przy uwzglednieniu wymagan Act Al oraz Kodeksu
postepowania dostawcéw GPAI

Ochrona danych osobowych - zagadnienia wprowadzajgce

Analiza wybranego ogtoszenia o zatrudnienie aplikanta
radcowskiego/adwokackiego pod katem jego zgodnosci z systemem
ochrony danych osobowych

Zasady przetwarzania danych osobowych

Opracowanie pytan sprawdzajgcych na potrzeby realizacji uprzedniego
sprawdzenia - w rozumieniu art. 28.1 RODO, podmiotu oferujgcego
zdalne ustugi kadrowe z wykorzystaniem rozwigzan chmurowych poza
EOG
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Zabezpieczenie danych osobowych, rejestry, przepisy karne

Podstawy prawa
cywilnego

Podmioty prawa cywilnego, stosunek cywilnoprawny

Umowy cywilnoprawne.

Wybrane aspekty prawa spadkowego.

Czynnosci prawne. Wady oswiadczenia woli

Sposoby zawierania umow

Przedawnienie roszczen.

Wtasnosé i wspotwiasnosé.

Ograniczone prawa rzeczowe.

Stosunek zobowigzaniowy.

Odpowiedzialnos¢ kontraktowa.

Odpowiedzialnosé deliktowa.

Polityka gospodarcza

Podstawy polityki gospodarczej i makroekonomii oraz doktryny
gospodarcze.

Analiza strategii gospodarczej panstwa przez pryzmat wybranej doktryny.

Polityka pieniezna, budzetowa i podatkowa.

Projektowanie zrownowazonego budzetu JST z wykorzystaniem danych z
BIP i MF.

Miedzynarodowe stosunki gospodarcze i finansowe oraz cztonkostwo w
UE.

Ocena wptywu funduszy unijnych na rozwdj regionalny w Polsce.

Polityki sektorowe: spoteczna, rolna, przemystowa, regionalna oraz
planowanie i przeksztatcenia wtasnosciowe.

Opracowanie lokalnego programu rozwoju spoteczno-gospodarczego.

Postepowanie
administracyjne i
sgdowo-
administracyjne

Struktura postepowania administracyjnego:

- pojecie postepowania administracyjnego,

- rodzaje postepowan unormowanych w k.p.a.,

- struktura postepowania administracyjnego w k.p.a.,
- postepowanie ogdlne w k.p.a.,

- postepowania szczegdlne w k.p.a. i poza nim.

Przestanki zawieszenia i umorzenia postepowania administracyjnego.

Rozstrzygniecia organu | instancji:

- pojecia decyzji i postanowienia,

- zwigzanie organu decyzjg po jej doreczeniu stronie,
- zagadnienie wykonalnosci decyzji,

- rygor natychmiastowej wykonalnosci,

- zmiana przez organ tresci swojej decyzji,

- ugoda w postepowaniu administracyjnym.

Decyzja administracyjna i postanowienie — analiza elementéw i skutkéw
prawnych.

Srodki prawne od rozstrzygnie¢ organu | instancji:
- konstrukcja prawna odwotania od decyzji,
- konstrukcja prawna zazalenia na postanowienie.

Odwotanie od decyzji i zazalenie na postanowienie.

Postepowanie odwotawcze i rozstrzygniecia organu Il instancji:
- wstepna kontrola odwotania,

- tok postepowania odwotawczego,

- rodzaje rozstrzygnie¢ organu Il instancji,

- zakaz wydania decyzji na niekorzysc strony,

- pojecie decyzji ostatecznej.

Przebieg postepowania odwotawczego i rodzaje rozstrzygniec organu Il
instancji.

Postepowania nadzwyczajne:
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- postepowania w sprawie uchylenia lub zmiany decyzji ostatecznej,
- postepowanie wznowione,

- postepowanie w sprawie stwierdzenia niewaznosci decyzji
administracyjnej.

Wznowienie postepowania i stwierdzenie niewaznosci decyzji
administracyjne;j.

Wybrane zagadnienia z zakresu postepowania sgdowo-administracyjnego
Prawo do sagdu administracyjnego. Rodzaje skarg do sadu
administracyjnego. Podmioty postepowania sgdowo-administracyjnego.

Rodzaje postepowan administracyjnych i ich zastosowanie w praktyce.

Skargi do sadu administracyjnego.

Czynnosci procesowe w postepowaniu sgdowo-administracyjnym
Postepowanie przed wojewddzkim sgdem administracyjnym.

Postepowanie przed wojewddzkim sgdem administracyjnym.

Srodki odwotawcze od orzeczers wojewddzkich sgdéw administracyjnych.

Skarga kasacyjna do Naczelnego Sadu Administracyjnego.

Postepowanie odrebne i postepowanie pomocnicze. Koszty. Prawo
pomocy.

Koszty postepowania sagdowo-administracyjnego i instytucja prawa
pomocy.

Podmioty prowadzgce postepowanie administracyjne:
- rodzaje podmiotdw prowadzacych postepowanie administracyjne,
- zdolnos¢ organéw do prowadzenia postepowania administracyjnego:
o wtasciwos¢ organu,
* wyfaczenie organu,
¢ wytgczenie pracownika organu,
» wytacznie cztonka organu kolegialnego.

Wiasciwos$é organdw administracji i instytucja wytaczenia organu lub
pracownika.

Uczestnicy i strona postepowania administracyjnego:
- strona w postepowaniu administracyjnym,

- podmioty na prawach strony,

- uczestnicy postepowania administracyjnego.

Status strony i innych uczestnikdéw postepowania administracyjnego.

Postepowanie przed organem | instancji - wszczecie postepowania i jego
tok przed organem | instancji:

- wszczecie postepowania przez strone oraz z urzedu,

- zasady ogodlne postepowania administracyjnego,

- tzw. europejskie standardy postepowania administracyjnego,

- pojecie i zakres postepowania wyjasniajgcego,

- rozprawa administracyjna.

Wszczecie postepowania administracyjnego oraz postepowanie
wyjasniajace.

Postepowanie przed organem | instancji - zawieszenie i umorzenie
postepowania administracyjnego:

- przestanki obligatoryjnego zawieszenia postepowania,

- obowigzki organu w okresie obligatoryjnego zawieszenia postepowania,
- zawieszenie postepowania na wniosek strony,

- skutki prawne zawieszenia postepowania,

- przestanki obligatoryjnego umorzenia postepowania,

- umorzenie postepowania na wniosek strony.

Postepowanie
egzekucyjne w
administracji

Pojecie i funkcje egzekucji administracyjnej. Egzekucja administracyjna a
egzekucja sgdowa.

Srodki egzekucji z wynagrodzenia i rachunku bankowego.
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Egzekucja naleznosci pienieznych - egzekucja z majgtku.

Przebieg egzekucji z ruchomosci i nieruchomosci.

Egzekucja obowigzkdw o charakterze niepienieznym.

Srodki przymusu w egzekucji obowigzkéw niepienieznych.

Zarzuty i srodki zaskarzenia w postepowaniu egzekucyjnym.

Ochrona praw zobowigzanego w postepowaniu egzekucyjnym.

Zakres zastosowania egzekucji administracyjne;j.

Podstawy prawne i zasady postepowania egzekucyjnego w administracji.

Zasady postepowania egzekucyjnego i ich znaczenie dla ochrony
zobowigzanego.

Organy egzekucyjne i uczestnicy postepowania egzekucyjnego.

Kompetencje organu egzekucyjnego i wierzyciela.

Tytut wykonaweczy i wszczecie postepowania egzekucyjnego.

Elementy tytutu wykonawczego.

Egzekucja naleznosci pienieznych.

Praktyka zawodowa |

. Zapoznanie z podstawami prawnymi i zakresem dziatania instytucji

. Poznanie struktury organizacyjnej i zakresu odpowiedzialnosci

. Przestrzeganie zasad RODO, BHP i PPOZ

. Zapoznanie z regulaminem i standardami pracy

. Obserwacja komunikacji wewnetrznej i relacji stuzbowych

. Poznanie dziatan instytucji w zakresie zrdwnowazonego rozwoju (ESG)
. Wykonywanie zadan z wykorzystaniem infrastruktury informatycznej
. Zapoznanie z obstugg urzadzen biurowych i systemoéw instytucji

. Tworzenie i weryfikowanie dokumentéw administracyjnych

10. Pozyskiwanie, analiza i przetwarzanie danych

11.Zapoznanie z dokumentacjg i terminologig branzowa

12. Realizacja zadan i konsultacje z opiekunem praktyk

O 00O NOULL B WN R

Prawo finansow
publicznych

Finanse publiczne — wprowadzenie (uwagi terminologiczne,
pojecie i zakres, definicja, szczegétowe dziaty prawa finansowego,
zwigzki prawa finansowego z innymi gateziami prawa, finanse
publiczne a finanse prywatne). Prawo finansowe w systemie
prawa. System prawnofinansowy. Zrédta prawa finanséw
publicznych

Zasady budzetowe

Formy organizacyjno- prawne jednostek sektora finansdw publicznych

Budzet panstwa i JST

Ogodlne zasady gospodarki sSrodkami publicznymi

Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

Dtug publiczny i deficyt publiczny

Kontrola
zarzadcza i audyt wewnetrzny w jednostkach sektora finanséw
publicznych

Dochody i wydatki budzetowe

Prawo karnei
wykroczen

Pojecie, funkcje i zasady prawa karnego oraz prawa wykroczen. Zrédta
prawa karnego i prawa wykroczen oraz obowigzywanie ustawy kodeks
karny oraz kodeks wykroczen pod wzgledem czasu, miejsca i 0sdb.

Rodzaje kar i sSrodkéw karnych oraz zasady ich stosowania.

Srodki kompensacyjne, przepadek oraz $rodki zwigzane z poddaniem
sprawcy probie w kodeksie karnym.

Wymiar kary i $rodkéw karnych. Srodki zabezpieczajace. Przedawnienie.
Zatarcie skazania.

18



Stosowanie srodkéow kompensacyjnych, przepadku, srodkéw zwigzanych
z poddaniem sprawcy prébie oraz instytucji przedawnienia i zatarcia
skazania.

Budowa i systematyka czesci szczegélnej kodeksu karnego i kodeksu
wykroczen.

Klasyfikacja przestepstw i wykroczen w czesci szczegdlnej ustaw.

Wybrane przestepstwa i wykroczenia istotne z punktu widzenia
funkcjonowania administracji publiczne;j.

Analiza wybranych przestepstw i wykroczen zwigzanych z dziatalnoscia
administracji.

Zasady odpowiedzialnosci karnej i wykroczeniowej. Zakres
obowigzywania ustawy karnej i prawa wykroczen w praktyce.

Pojecie, struktura przestepstwa i wykroczenia oraz podziat przestepstw i
wykroczen. Ustawowe znamiona czynu zabronionego.

Analiza elementdw przestepstwa i wykroczenia. Identyfikacja znamion
czynu zabronionego.

Formy stadialne i zjawiskowe popetnienia przestepstwa i wykroczenia.
Okolicznosci wytgczajgce odpowiedzialnosé karna.

Formy popetnienia przestepstwa i wykroczenia w praktyce. Analiza
przypadkdéw wytgczenia odpowiedzialnosci karnej.

Zbieg przepiséw ustawy, zbieg przestepstw i zbieg wykroczen.

Rozstrzyganie zbiegu przepiséw i czyndw zabronionych w praktyce
stosowania prawa.

Kary w kodeksie karnym i kodeksie wykroczen. Srodki karne w kodeksie
karnym i kodeksie wykroczen.

Prawo konstytucyjne

Pojecie prawa konstytucyjnego i konstytucji. Koncepcja i wspotczesne
rozumienie podziatu wtadzy. Wspdtczesne systemy konstytucyjne.

Wtadza sgdownicza w Rzeczypospolitej Polskiej. Sady i trybunaty.

Samorzad terytorialny. Pozycja ustrojowa; funkcje; znaczenie; wybory
samorzgdowe; Struktura organizacyjna; Kompetencje; sposdb dziatania;
nadzér panstwa nad samorzadem terytorialnym.

Funkcjonowanie jednostek samorzadu terytorialnego.

Pojecie i rodzaje wolnosci i praw cztowieka i obywatela w Konstytucji RP.

Wolnosci i prawa osobiste, polityczne, ekonomiczne, socjalne i
kulturalne.

Klasyfikacja i charakterystyka wolnosci i praw cztowieka i obywatela.

System ochrony wolnosci i praw cztowieka i obywatela — zrddta, granice
korzystania z wolnosci i praw jednostki oraz warunki dopuszczalnosci ich
ograniczania, w tym w czasie stanéw nadzwyczajnych.

Srodki ochrony wolnosci i praw oraz obowigzki obywatelskie.

Modele ustrojowe panistw wspodtczesnych.

Zrédta prawa konstytucyjnego i podstawowe zasady ustroju panstwa.

Zasady ustroju Rzeczypospolitej Polskiej w praktyce funkcjonowania
panstwa.

Parlament. Wybory parlamentarne; postowie i senatorowie —
kandydatura, status prawny, odpowiedzialnos¢; Sejm — pozycja
ustrojowa, kompetencje, organizacja, tryb dziatania; Senat — pozycja
ustrojowa, kompetencje, organizacja, tryb dziatania; Zgromadzenie
Narodowe.

Organizacja i tryb dziatania Sejmu i Senatu.

Prezydent. Wybory prezydenckie; pozycja ustrojowa Prezydenta;
kompetencje i tryb dziatania; odpowiedzialno$¢; Aparat pomocniczy (w
tym: Rada Bezpieczenstwa Narodowego, Rada Gabinetowa, Kancelaria
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Prezydenta, Sztab Generalny). Rada Ministrow Pozycja ustrojowa;
powotywanie; sktad i organizacja; Kompetencje; tryb dziatania;
odpowiedzialno$¢ RM i jej cztonkow.

Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej oraz Rada Ministréw — pozycja
ustrojowa, kompetencje i odpowiedzialnosc.

Sadownictwo. Krajowa Rada Sadownictwa; sgdy powszechne; Sad
Najwyzszy; Naczelny Sad Administracyjny; Wojewddzkie Sady
Administracyjne; sady wyjatkowe. Trybunaty Trybunat Konstytucyjny —
pozycja ustrojowa, wtasciwosé, organizacja, tryb dziatania, skutki
orzeczen; Trybunat Stanu — pozycja ustrojowa, organizacja,
odpowiedzialno$¢ konstytucyjna.

Prawo pracy i
ubezpieczen
spotecznych

Pojecie pracy w prawie pracy. Funkcje, zasady i Zzrodta prawa pracy.

Uprawnienia pracownicze dotyczgce wynagrodzenia i urlopu.

Czas pracy i miejsce wykonywania pracy.

Organizacja czasu pracy i obowigzki pracodawcy.

Ochrona rodzicielstwa w prawie pracy.

Uprawnienia pracownikéw zwigzane z rodzicielstwem.

System ubezpieczen spotecznych — podstawy prawne i instytucje
systemu.

Swiadczenia z systemu ubezpieczer spotecznych i rola ZUS.

Zrédta prawa pracy i ich zastosowanie w praktyce.

Podmioty stosunku pracy. Podstawy nawigzania stosunku pracy. Cechy
stosunku pracy.

Status pracownika i pracodawcy oraz identyfikacja cech stosunku pracy.

Umowa o prace — tres¢, forma i sposéb nawigzania. Rodzaje umow o
prace. Umowa o prace a umowy cywilnoprawne.

Umowa o prace a umowy cywilnoprawne — analiza przyktadow.

Ustanie stosunku pracy.

Tryby rozwigzania stosunku pracy i ich skutki prawne.

Wynagrodzenie za prace i urlopy wypoczynkowe.

Prawo Unii
Europejskiej

Pojecie, pochodzenie i ewolucja prawa Unii Europejskiej.

Procedury stanowienia prawa w Unii Europejskiej.

Stosunek prawa Unii Europejskiej do porzagdkéw prawnych panistw
cztonkowskich. Zasada pierwszenstwa prawa unijnego.

Zasada pierwszenstwa i bezposredniego stosowania prawa UE.

System ochrony prawnej. Wspétpraca sgdéw panstw cztonkowskich z
Trybunatem Sprawiedliwosci Unii Europejskie;j.

Postepowanie przed Trybunatem Sprawiedliwosci UE i pytania
prejudycjalne.

Wybrane zagadnienia prawa materialnego UE.

Przyktady stosowania prawa materialnego Unii Europejskiej.

Etapy rozwoju integracji europejskiej i ich znaczenie dla systemu prawa
UE.

Podstawowe zasady i wartosci prawa Unii Europejskiej.

Zasady prawa Unii Europejskiej w praktyce funkcjonowania UE.

Zrédta prawa Unii Europejskiej i jej system prawny.

Rodzaje aktéw prawnych Unii Europejskiej i ich stosowanie.

Wybrane instytucje Unii Europejskiej i ich kompetencje. Parlament
Europejski. Rada Europejska. Komisja Europejska. Rola Rady Europejskiej
dla funkcjonowania UE. Znaczenie organdéw doradczych.

Kompetencje instytucji UE w procesie podejmowania decyzji.

Tworzenie prawa a stosowanie prawa Unii Europejskiej. Procesy
decyzyjne w Unii Europejskie;j.
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Prawo urzednicze i
etyka urzednicza

Status prawny urzednika administracji publicznej w Polsce — ujecie
konstytucyjne i ustawowe.

Analiza przypadkéw zatrudnienia i zwolnienia urzednikéw.

Prawa i obowigzki urzednikow — zakres odpowiedzialnosci stuzbowej.

Prawa i obowigzki urzednikow — zakres odpowiedzialnosci stuzbowej.

Postepowania dyscyplinarne wobec urzednikéw — procedury, organy,
srodki odwotawcze.

Symulacja postepowania dyscyplinarnego — podziat rél (urzednik, komisja
dyscyplinarna, obronca) i opracowanie dokumentacji sprawy.

Etyka zawodowa urzednika — zasady etyczne, kodeksy etyki, konflikt
interesow.

Studium przypadkow naruszen etyki urzedniczej.

Prawo zamowien
publicznych

System prawa zamoéwien publicznych w Polsce i UE. Zrédta prawa.
Podstawowe pojecia i przedmiot zamdéwien publicznych.

Analiza tekstow zrédtowych i studium przypadku: klasyfikacja i
identyfikacja zaméwien publicznych w praktyce JST i instytucjach
unijnych.

Podmioty w postepowaniu o zamdwienie publiczne. Zasady systemu
zamowien i ustalanie wartosci zamdwienia.

Opracowanie dokumentacji i struktury postepowania: okreslenie
wartosci zamoéwienia, wybdr trybu postepowania i analiza kwalifikacji
wykonawcéw.

Przebieg postepowania: procedury, tryby ustawowe, szczegdlne
instrumenty i etapy organizacji postepowania.

Symulacja postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego (od
przygotowania SIWZ po wybér oferty): podziat na role, dokumentacja,
analiza ofert.

Organy systemu PZP. Srodki ochrony prawnej, kontrola, zaméwienia
sektorowe i obronne.

Analiza orzeczen Krajowej Izby Odwotawczej oraz studium przypadkow
zamowien w sektorze bezpieczenstwa i zamdwien kontrolowanych.

Prawoznawstwo

Prawo jako zjawisko spoteczne i jezykowe. Pojecie prawa, moralnosc,
jezyk prawny i prawniczy.

Analiza kazuséw: prawo a moralnos¢ oraz ttumaczenie jezyka prawnego
na obywatelski.

System i struktura prawa. Powstawanie i obowigzywanie prawa.

Analiza $ciezki legislacyjnej wybranego aktu.

Przepis prawa a norma prawna. Budowa aktu normatywnego. Technika
legislacyjna.

Identyfikacja i klasyfikacja przepisdw oraz norm w wybranych aktach.

Stosowanie i wyktadnia prawa. Podmioty prawa i stosunki prawne.

Stosowanie i interpretacja przepiséw w praktyce administracyjnej.

Programy prawnicze

Znaczenie informacji prawnej i prawniczej. Pojecie i rodzaje systeméw
informacji prawnej. Zasoby UWSB i dostep do nich. Podstawy prawne
ochrony baz danych, takze w prawie autorskim.

Biuletyn Informacji Publicznej jako podstawowe zrodto informacji
publicznej.

Internetowy System Aktéw Prawnych (ISAP) jako system informacji
prawnej.

Zrédfa poznania prawa. Dzienniki Urzedowe.

Bazy orzeczen sgdowych i orzeczen organéw administracyjnych.

Rejestry publiczne i ich rola w funkcjonowaniu administracji publicznej

Systemy informacji prawnej na przykfadzie Legalis.
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Systemy informacji prawnej na przykfadzie Lex.

Projekt kierunkowy

Zasady pracy nad projektem

Organizacja i przeprowadzenie badan

Wykorzystanie wynikéw badan dla celéw projektu

Harmonogram projektu. Wybér i formutowanie problemu badawczego
oraz hipotez badawczych

Koncepcja rozwigzania problemu badawczego

Propozycje rozwigzan projektowych

Redagowanie projektu kierunkowego, w tym przygotowanie jego wersji
elektronicznej

Dobdr metody i technik realizacji projektu

Dobdr, opracowanie oraz poszukiwanie materiatdw zrédtowych

Organizacja i przeprowadzenie badan, w tym badania w terenie

Publiczne prawo
gospodarcze

Prawo a gospodarka. Rola prawa w gospodarce. Prawo publiczne
gospodarcze: pojecie, zrodta i cechy.

Rejestry przedsiebiorcéw i procedura wpisu dziatalnosci gospodarczej.

Samorzad zawodowy i gospodarczy. Komercjalizacja i prywatyzacja.

Funkcjonowanie samorzgdéw zawodowych i gospodarczych oraz procesy
komercjalizacji i prywatyzacji.

Koncesje, zezwolenia, dziatalno$¢ regulowana. Kontrola i nadzér w
gospodarce.

Procedury uzyskiwania koncesji i zezwolen oraz mechanizmy kontroli
dziatalnosci gospodarcze;j.

Ochrona konkurencji i konsumentédw. Pomoc publiczna. Podstawy
prawne i charakter.

Instrumenty ochrony konkurencji i konsumentéw oraz zasady udzielania
pomocy publiczne;j.

Ochrona konkurencji i konsumentéw. Pomoc publiczna. Podstawy
prawne i charakter.

Konstytucja jako podstawa ustroju gospodarczego. Spoteczna gospodarka
rynkowa. Wolnos$¢ dziatalnosci gospodarczej i wolnos¢ wykonywania
zawodu.

Konstytucyjne podstawy wolnosci dziatalnosci gospodarczej — analiza
przepisOw i orzecznictwa.

Organy administracji gospodarczej — rola i zadania.

Struktura i kompetencje organdw administracji gospodarcze;j.

Formy oraz srodki prawne dziatania administracji gospodarcze;j.

Instrumenty prawne stosowane przez administracje w oddziatywaniu na
gospodarke.

Prawne pojecie przedsiebiorcy i dziatalnosci gospodarczej. Rejestry
przedsiebiorcow.

Symulacja przed
sagdem
administracyjnym

Analiza orzeczen sadéw administracyjnych — okreslenie wtasciwosci
miejscowej i rzeczowej sgdu.

Weryfikacja formalna i merytoryczna skargi do WSA na podstawie
rzeczywistych przyktadow.

Sporzadzenie kompletnej skargi do sadu administracyjnego na podstawie
decyzji organu administracji publicznej.

Opracowanie planu dowodowego w sprawie administracyjnej —
identyfikacja i klasyfikacja srodkéw dowodowych.

Symulacja rozprawy przed WSA z udziatem stron — odgrywanie rél i
prezentacja stanowisk.

Sporzadzenie projektu uzasadnienia wyroku na podstawie przebiegu
rozprawy i materiatu dowodowego.
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Analiza skutkéw prawnych wyroku sgdu administracyjnego — wykonanie
wyroku i dalsze srodki prawne.

Ocena dopuszczalnosci i sporzadzenie projektu skargi kasacyjnej do NSA.

Ustrojowe prawo
administracyjne

Pojecie ustrojowego prawa administracyjnego. Zasady ustrojowego
prawa administracyjnego. Podziat terytorialny.

Analiza i interpretacja aktéw prawnych regulujgcych podziat terytorialny i
zasady ustrojowe na przyktadzie dokumentéw administracyjnych oraz
map terytorialnych.

Podmioty administrujgce — wybrane przyktady (w tym naczelne organy
administracji panstwowej, organy centralne).

Studium przypadku: identyfikacja i poréwnanie kompetencji oraz
struktury wybranych organéw (Prezes Rady Ministréw, UOKiK, GUS) na
podstawie realnych danych.

Terenowe organy administracji rzgdowej i administracja zespolona oraz
niezespolona — zadania i kompetencje.

Praktyczna analiza zakresu kompetencji i zadan terenowych organdéw
administracji na wybranym przyktadzie wojewddztwa z wykorzystaniem
rejestréw i raportow.

Decentralizacja jako zasada ustrojowa. Ustrdj samorzadu terytorialnego.
Trzeci sektor jako element organizacji administracji.

Praca z danymi budzetowymi i sprawozdaniami JST oraz organizacji
pozarzgdowych — ocena wptywu decentralizacji i wspétpracy z trzecim
sektorem na funkcjonowanie administracji.

Specjalnosé:
Administracja
celno-skarbowa

Kontrola celno-skarbowa

Organizacja i funkcjonowanie administracji skarbowej

Podstawy prawa celnego UE

Postepowanie celne w prawie wspdélnotowym i krajowym

Postepowanie karne skarbowe

Postepowanie podatkowe

Praktyka zawodowa Il

Prawo celne

Prawo karne skarbowe

Prawo podatkowe

Warsztat specjalizacyjny - redagowanie pism urzedowych w administracji
celno-skarbowe;j

Specjalnosé:
Administracja
publiczna

Administracja samorzadowa

Fundusze i zarzgdzanie projektami UE

Gospodarka nieruchomosciami

Kontrola i nadzér w administracji publicznej

Polityka budzetowa w administracji publicznej

Polityka spoteczna

Praktyka zawodowa Il

Prawo ochrony srodowiska

Spoteczenstwo obywatelskie i partycypacja w administracji publicznej

Warsztat specjalizacyjny - redagowanie pism urzedowych w administracji
publicznej

Zarzadzanie informacjg publiczng

*Tresci programowe mogq ulegaé¢ modyfikacjom w procesie doskonalenia programéw studiow, w celu
zapewnienia ich aktualnosci oraz dostosowania do oczekiwar rynku pracy.
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IV. PROGRAM STUDIOW

Specjalnosci proponowane na kierunku Administracja
- Administracja celno-skarbowa
- Administracja publiczna

A) PRZYPORZADKOWANIE KIERUNKU STUDIOW DO DYSYCYPLIN NAUKOWYCH

Dyscypliny naukowe % PUNKTOW ECTS
Nauki o polityce i administracji 80%
Nauki prawne 20%

B) PODSTAWOWE WSKAZNIKI ECTS OKRESLONE DLA PROGRAMU STUDIOW

Nazwa wskaznika Liczba punktéw ECTS

zajee prowaczonych 2 bezposre STACJONARNE | NIESTACJONARNE

nauczycieli akademickich lub innych oséb prowadzacych
. 99,4 69,2

zajecia

. . . STUDIA STUDIA
taczna I.|czba punl‘<t'ow E(ET? przyporzgdkowana zajeciom STACJONARNE | NIESTACJONARNE
ksztattujgcym umiejetnosci praktyczne 105 3 1052

taczna liczba punktéw ECTS, jaka student musi uzyskaé w
ramach zajec z dziedziny nauk humanistycznych lub nauk
spotecznych — w przypadku kierunkdw studiow 5
przyporzadkowanych do dyscyplin w ramach dziedzin innych
niz odpowiednio nauki humanistyczne lub nauki spoteczne

taczna liczba punktéw ECTS przyporzgdkowana zajeciom do

63
wyboru
taczna liczba punktow ECTS przyporzadkowana praktykom 40
zawodowym

C) WYMIAR, ZASADY | FORMY ODBYWANIA PRAKTYK ZAWODOWYCH

Zgodnie z Regulaminem studiéw Uniwersytetu WSB Merito we Wroctawiu, praktyki zawodowe s3
obowigzkowe a zasady ich realizacji, tresci programowe, metody ksztatcenia, efekty uczenia sie, czy
metody weryfikacji osiggniecia efektéw uczenia sie etc. okreslajg, podobnie jak w przypadku innych
zajec przewidzianych w programie studiow, karty przedmiotéow ,Praktyka zawodowa”.

Wymiar praktyk zawodowych dla studidw | stopnia wynosi min. 960 godzin dydaktycznych/24
tygodnie. Praktyki realizowane i zaliczane s3 w semestrach, w ktdérych w programie studidow
przewidziany jest przedmiot , Praktyka zawodowa”.

Student organizuje praktyki indywidualnie i jest zobowigzany do ztozenia deklaracji, na ktorej
pracodawca potwierdza mozliwos¢ realizacji programu praktyk w danej placowce/firmie/instytuciji.
Student ma mozliwos¢ skorzystania z pomocy uczelni w przygotowaniu do rekrutacji na praktyki.
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Z programu praktyk oraz zatozen przedmiotu praktyka zawodowa okreslonych w karcie przedmiotu a
takze z Regulaminu praktyk zawodowych wynikajg bezposrednio miejsca, w ktérych realizowane sg
praktyki. Uczelnia monitoruje miejsca praktyk pod katem ich przystosowania do osiggania efektow
uczenia sie przypisanych do praktyk na danym kierunku, mozliwosci realizacji programu praktyk oraz
predyspozycji i preferencji studenta. Praktyki realizowane sg w podmiotach, ktére zapewniaja
praktykantom opiekuna praktyk, odpowiednie stanowiska pracy odpowiadajgce zakresowi przysztej
dziatalnosci zawodowej (dostep do komputera, Internetu, profesjonalne oprogramowania etc.).

Procesem organizowania i koordynowania praktyk zajmujg sie dedykowani poszczegdlnym kierunkom
pracownicy Biura Karier (BK). Nadzdor merytoryczny nad realizacjg praktyk zawodowych sprawuje
opiekun praktyk zawodowych z ramienia Uczelni.

D) SPOSOBY WERYFIKACJI | OCENY EFEKTOW UCZENIA SIE OSIAGANYCH PRZEZ
STUDENTA W TRAKCIE CAtEGO CYKLU KSZTALCENIA

Weryfikacja efektéw uczenia sie stanowi uniwersalny system umozliwiajgcy monitorowanie,
sprawdzanie i ocenianie procesu uczenia sie studenta w trakcie catego cyklu ksztatcenia w uczelni.
W doborze metod weryfikacji uwzglednia sie rodzaje efektow (wiedza, umiejetnosci, kompetencje
spoteczne), etapy ksztatcenia (I stopien, Il stopien), kierunki/programy studiéw (merytoryka), a takze
tresci (teoretyczne, praktyczne) i formy zaje¢ (wyktad, cwiczenia, lektorat, konwersatorium,
laboratorium, seminarium, praktyka zawodowa). W uczelni przyjmuje sie okreslone sposoby
weryfikacji efektéow uczenia sie: egzaminy (ustne lub pisemne), prace kontrolne, kolokwia, projekty,
a takze inne aktywnosci zlecone przez dydaktyka, takie jak np.: ¢wiczenia/zadania indywidualne
i grupowe, case study, dyskusje dydaktyczne/debaty, prezentacje, gry dydaktyczne. Zréznicowanie
metod weryfikacji pozwalana na catosciowe kontrolowanie postepdw w procesie uczenia sie studenta.
Szczegodtowe informacije, co do zasad i sposobow weryfikacji i oceny osiggniecia efektow uczenia sie w
odniesieniu do poszczegdlnych kursow/przedmiotow, zamieszczone sg w kartach przedmiotow.
Poziom osiggniecia efektdw uczenia sig studenta dokumentuje sie:

- w przypadku wykfadu, ¢wiczenia, lektoratu, konwersatorium, laboratorium, seminarium — w

protokole egzaminu/zaliczenia,

- w przypadku praktyki zawodowej —w protokole zaliczenia praktyki,

- w przypadku egzaminu dyplomowego — w protokole egzaminu dyplomowego.

Sposoby weryfikacji i oceny efektow uczenia sie podlegajg statej kontroli Metodyka oraz Wydziatowego
Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia.

E) WYKAZ ZAJEC LUB GRUPY ZAJEC Z PRZYPISANIEM PUNKTOW ECTS

Studia stacjonarne
L.p. Przedmiot Semestr | ECTS
1. BHP |
Deep Impact / Tiefer Einfluss v
Ekonomia Il

Etyka Il

Jezyk obcy I
Jezyk obcy Il

Jezyk obcy [}
Jezyk obcy v
Logika I
Metody efektywnego uczenia sie I
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11. | Microsoft 365 I 2
12. | Podstawy komunikacji spotecznej I 2
13. Podstawy zrownowazonego rozwoju 1] 1
14. | Réinice kulturowe 1 3
15. | Socjologia I 2
16. | Wprowadzenie do studiowania na kierunku I 0
17. | Wychowanie fizyczne I 0
18. | Wychowanie fizyczne v 0
19. | Al w pracy urzednika I 2
20. | E-administracja 1 3
21. | Historia instytucji politycznych I 2
22. | Komunikacja z klientem i budowanie wizerunku urzedu v 2
23. | Legislacja administracyjna Il 3
24. | Materialne prawo administracyjne 1]} 4
25. | Nauki o panistwie i administracji I 3
26. | Ochrona danych osobowych, informacji niejawnych i wtasnosci v 3
intelektualnej
27. | Podstawy prawa cywilnego Il 4
28. | Polityka gospodarcza Il 2
29. | Postepowanie administracyjne i sgdowo-administracyjne 1]} 4
30. | Postepowanie egzekucyjne w administracji v 3
31. | Praktyka zawodowa | \Y 20
32. | Prawo finanséw publicznych v 4
33. Prawo karne i wykroczen 1]} 4
34, Prawo konstytucyjne I 4
35. | Prawo pracy i ubezpieczen spotecznych v 4
36. Prawo Unii Europejskiej [ 4
37. | Prawo urzednicze i etyka urzednicza Il 3
38. | Prawo zamdwien publicznych v 4
39. Prawoznawstwo I 2
40. Programy prawnicze Il 2
41. | Projekt kierunkowy Vv 4
42. | Projekt kierunkowy \ 3
43. | Publiczne prawo gospodarcze v 4
44. | Symulacja przed sagdem administracyjnym v 3
45. | Ustrojowe prawo administracyjne Il 4
46. | Przedmioty specjalnosciowe V, VI 42
tacznie: 180
Studia niestacjonarne
L.p. Przedmiot Semestr | ECTS
1. BHP I 0
2. Deep Impact/ Tiefer Einfluss v 2
3. Ekonomia Il 3
4, Etyka Il 2
5. Jezyk obcy Il 6
6. Jezyk obcy [} 6
7. Logika I 3
8. Metody efektywnego uczenia sie I 2
9. Microsoft 365 I 2
10. | Podstawy komunikacji spotecznej I 2
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11. | Podstawy zréwnowazonego rozwoju Il 1
12. | Réinice kulturowe 1] 3
13. | Socjologia I 2
14. | Wprowadzenie do studiowania na kierunku I 0
15. | Wychowanie fizyczne I 0
16. | Wychowanie fizyczne v 0
17. | Al w pracy urzednika I 2
18. | E-administracja 1]} 3
19. | Historia instytucji politycznych I 2
20. | Komunikacja z klientem i budowanie wizerunku urzedu v 2
21. Legislacja administracyjna Il 3
22. | Materialne prawo administracyjne i 4
23. | Nauki o panistwie i administracji I 3
24. | Ochrona danych osobowych, informacji niejawnych i wtasnosci v 3
intelektualnej

25. | Podstawy prawa cywilnego Il 4
26. | Polityka gospodarcza Il 2
27. Postepowanie administracyjne i sgdowo-administracyjne 1]} 4
28. Postepowanie egzekucyjne w administracji v 3
29. | Praktyka zawodowa | \Y 20
30. | Prawo finanséw publicznych v 4
31. | Prawo karne i wykroczen I 4
32. Prawo konstytucyjne I 4
33. | Prawo pracy i ubezpieczen spotecznych v 4
34, Prawo Unii Europejskiej 1] 4
35. | Prawo urzednicze i etyka urzednicza Il 3
36. | Prawo zaméwien publicznych v 4
37. Prawoznawstwo I 2
38. Programy prawnicze 1] 2
39. | Projekt kierunkowy \Y; 4
40. | Projekt kierunkowy \ 3
41. | Publiczne prawo gospodarcze v 4
42. | Symulacja przed sagdem administracyjnym \Y) 3
43, Ustrojowe prawo administracyjne Il 4
44. | Przedmioty specjalnosciowe V, VI 42
tacznie: 180
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