INSTRUKCJA DLA PRZEWODNICZACEGO KOMISJI EGZAMINACYJNEJ
dotyczgca podstawowych wymogow zwigzanych z przystgpieniem do egzaminu
dyplomowego w formie zdalnej w semestrze letnim roku akademickiego 2019/2020
(wycigg z obowigzujacych przepisow)

Termin i godzine egzaminu dyplomowego okresla Dziekan, a informuje Dziekanat.

Egzamin dyplomowy w formie zdalnej, w ramach synchronicznego kontaktu online zostanie
przeprowadzony wytgcznie z wykorzystaniem narzedzi MS Teams poprzez funkcje: spotkanie.
Informacja o utworzeniu spotkania zostanie przekazana nie pdzniej niz 30 minut przed
planowanym rozpoczeciem egzaminu. UWAGA: Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej
otrzyma maila WYLACZNIE w domenie @wsb.wroclaw.pl. Nazwa spotkania jest w formacie:
KIERUNEK_NAZW!ISKO_nralbumu_(dz.mc.rok). Spotkanie jest dostepne réwniez w kalendarzu
MS Teams.

Spotkanie z wykorzystaniem narzedzi MS Teams zostanie przygotowane przez dziat/osobe
umocowane przez Dziekana (administratora/petnomocnika). Dostep do kursu bedg posiadac:
Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej, Administrator, Dziekan i upowazniony Prodziekan.
Egzamin dyplomowy w formie zdalnej, w ramach synchronicznego kontaktu online MUSI BYC
rejestrowany. Podstawg prawng przetwarzania danych w zakresie wizerunku oraz gtosu jest
obowigzek wynikajacy z przepisu prawa (art. 6 ust.1 lit c RODO), ktérym jest art. 76a ust. 1
ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyZzszym i nauce.

Rejestracja przechowywana jest przez uczelnie przez co najmniej 12 miesiecy lub przez okres
wskazany przez wtasciwy organ.

Przed rozpoczecie egzaminu Przewodniczgcy Komisji Egzaminacyjnej zobowigzany jest:

a. uzyskac podpis Promotora na druku oceny pracy dyplomowej,

b. uzyskaé podpis Promotora na druku raportu z Jednolitego Systemu Antyplagiatowego,

c. uzyskac podpis Recenzenta na druku recenzji,

Rozpoczecie egzaminu nastepuje poprzez rozpoczecie spotkania przez Przewodniczgcego
Komisji Egzaminacyjnej wykorzystaniem programu MS Teams, z wykorzystaniem sprzetu, ktory
znajduje sie w sali egzaminacyjnej. Mozliwe jest wykorzystanie wtasnego sprzetu.

W przypadku probleméw technicznych, Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej moze
nawigzac¢ kontakt w inny sposdb, z wykorzystaniem narzedzi MS Team:s.

Po nawigzaniu kontaktu ze Studentem z wykorzystaniem narzedzi MS Teams, Przewodniczacy
Komisji Egzaminacyjnej zobowigzany jest:

a. wigczyc¢ funkcje ,,nagrywanie”,

b. na podstawie legitymacji studenckiej, a w przypadku jej braku na podstawie innego
dokumentu zweryfikowaé dane osobowe Studenta, ustali¢ tozsamos$é Studenta,
przede wszystkim: imie/imiona; nazwisko; imie ojca; date urodzenia; miejsce
urodzenia,

c. odczyta¢ informacje dotyczacg ochrony danych osobowych (zatgcznik nr 3 do
zarzadzenia Dziekana nr 25/2020),

d. przedstawi¢/wyjasni¢ Studentowi kwestie techniczne i merytoryczne zwigzane z
przebiegiem egzaminu (poinformowaé, ze Student nie moze korzysta¢ podczas
trwania egzaminu z pomocy zadnych aplikacji, materiatoéw ufatwiajgcych odpowiedz
na zadawane pytania czy korzysta¢ z pomocy oséb trzecich) oraz o konsekwencjach
przerwania wideokonferencji (utraty potgczenia) przed jej zakoriczeniem (okresla to §
5 ust. 1i 2 zarzadzenia Dziekana nr 25/2020),

e. przedstawic¢ Studentowi sposéb wyboru pytan (kierunkowe sposrdéd 25-ciu i ogdlne
sposréd 15-tu), sposrdd ustalonych i znajdujgcych sie na tawce pytan oraz pytania z
zakresu pracy dyplomowej zadanego przez Cztonka Komisji Egzaminacyjnej,



f. sprawowac kontrole nad przebiegiem egzaminu, przede wszystkim pozostawaniem w
trybie online, z wigczong kamerg i mikrofonem, w kontakcie wzrokowym ze
Studentem

W  PRZYPADKU USTALENIA OBIEKTYWNYCH PRZYCZYN UNIEMOZLIWIAJACYCH

PRZEPROWADZENIE EGZAMINU, PODJAC DECYZIE O JEGO PRZERWANIU | OPISAC

SYTUACIJE SZCZEGOtOWO W PROTOKOLE

g. po udzieleniu odpowiedzi na wszystkie pytania Studenta, poprosi¢ Studenta o
pozostanie w trybie online oraz wytaczenie kamery i mikrofonu,

h. przeprowadzi¢ czynnosci oceniajgce odpowiedzi Studenta na pytania egzaminacyjne,

i. wypetni¢ protokdt i uzyska¢ podpisy Cztonkéw Komisji Egzaminacyjnej; w protokole

egzaminacyjnym zamiescic¢ informacje o przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego w

formie zdalnej.

wiaczy¢ kamere i mikrofon i ,wywotac¢” Studenta’,

k. przekaza¢ informacje o ocenie egzaminu dyplomowego oraz ocenie koncowej ze
studiow,

I.  wytgczy¢ funkcje ,,nagrywanie”,

m. roztgczyc sie (zakonczy¢ spotkanie),

—

UWAGA:

Po zakonczeniu egzaminu Przewodniczgcy Komisji Egzaminacyjnej zamyka sale i oddaje klucz na
portierni.

PROSZE PAMIETAC:

Nie mozna usuwac nagrania z egzaminu dyplomowego. Zgode na usuniecie wydaje wyfacznie
Dziekan.

W kazdym dniu, w ktérym odbywa sie egzamin dyplomowy, Cztonkowie Komisji Egzaminacyjnej
moga prosi¢ o wsparcie Dziekanat, Korpus Dziekanski oraz Dziat Informatyzacji Dydaktyki.

Lista kontaktowa do oséb wspierajgcych proces dyplomowania znajduje sie na stole egzaminacyjnym.

W przypadku wystapienia zagrozenia zwigzanego bezposrednio z COVID-19 lub innych przyczyn
majacych zwigzek z zachowaniem rezimu sanitarnego i zasadami bezpieczenstwa, w tym braku
mozliwosci uczestniczenia w obradach Komisji Egzaminacyjnej dowolnego jej cztonka, prosze
natychmiast powiadomi¢ Dziekana lub upowaznionego Prodziekana.



