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1.1.

. Uruchomienie aplikacji Microsoft TEAMS

Microsoft TEAMS dziata jako aplikacja, ktéra moze by¢ zainstalowana
na komputerze, tablecie i smartfonie lub jako aplikacja webowa (dostepna przez
przegladarke internetowa).

Logowanie do portalu Office 365

Aby zainstalowa¢ aplikacje Microsoft TEAMS najpierw nalezy wejs¢ na strone
https://portal.office.com i zalogowac¢ sie swoim loginem w domenie cloud.wsb.wroclaw.pl

Login bedzie miat forme:

Nazwisko_nr_indeksu@cloud.wsb.wroclaw.pl
(np. kowalski_56872@cloud.wsb.wroclaw.pl)

BS Microsoft
Zaloguj
I ©>\vsb.wroclaw.pl

Nie masz konta? Utworz je!
Nie mozesz uzyskac dostepu do konta?

Opcje logowania

Wprowadzony login nalezy potwierdzi¢ przyciskiem Dalej

W kolejnym oknie nalezy podac hasto


https://portal.office.com/
https://portal.office.com/
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Wprowadz hasto

Nie pamietam hasta

Zaloguj

Wprowadzony login nalezy potwierdzi¢ przyciskiem Zaloguj

1.2. Instalacja aplikacji Microsoft TEAMS

Po poprawnym zalogowaniu sie do portalu Office 365, wyswietlg sie wszystkie dostepne
dla uzytkownika aplikacje i serwisy. Na tej liscie nalezy znalez¢ aplikacje TEAMS i kliknac
ja. W przypadku, jesli aplikacji nie wida¢, wéwczas nalezy klikna¢ opcje Wszystkie
aplikacje, a nastepnie znalez¢ ikone aplikacji TEAMS i klikna¢ ja.
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W ten sposdb uzyskano dostep do aplikacji TEAMS w wersji webowej (dostepnej przez
przegladarke internetowa). Aby moc korzystac z aplikacji klasycznej, instalowanej na
komputerze nalezy klikna¢ ikone Pobierz aplikacje klasyczna umiejscowiong w lewym
dolnym rogu aplikacji. Po kliknieciu tej ikony rozpocznie sie pobieranie aplikacji do
zainstalowania.
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Kiedy proces pobierania aplikacji sie zakonczy, nalezy zainstalowac ja kierujac sie
wskazowkami instalatora. Aplikacja powinna uruchomic sie samoistnie. Jesli tak sie nie
stato, po zainstalowaniu nalezy uruchomic aplikacje recznie.

Po poprawnym zainstalowaniu aplikacji klasycznej Microsoft TEAMS, uzytkownik moze
zostac poproszony o podanie swojego loginu i hasta. W takim przypadku nalezy podac
login i hasto, ktére postuzyty do zalogowania sie po portalu Office 365.

Wprowadz swoje konto stuzbowe lub konto Microsoft




2. Dofaczanie do spotkania.

Przed obrong otrzymajg Panstwo wiadomosc e-mail w ktérej znajduje sie
termin obrony, ,prosba o potwierdzenie uczestnictwa dla zdarzenia" oraz link do
spotkania zorganizowanego w aplikacji MS Teams.

Prosze otworzy¢ aplikacje MS Outlook, nastepnie odnalez¢ wtasciwg wiadomosé e-mail i
potwierdzi¢ uczestnictwo w zdarzeniu.

r.j] Potwierdzenie uczestnictwa dla tego zdarzenia

\ Dodaj wiadomosc do Drgaﬂizatura_

" Tak ? Moze X Nie (© Zaproponuj nowy termin

W momencie potwierdzenia uczestnictwa w zdarzeniu, wiadomos¢ e-mail znika z
Panstwa skrzynki e-mailowej, jednak zdarzenie dofaczone zostaje do kalendarza
znajdujacego sie w Microsoft Outlook.

Aby dofaczy¢ do zdarzenia, prosze wejs¢ do kalendarza znajdujacego sie w Microsoft
Outlook.
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Nastepnie prosze przejs¢ do daty Panstwa obrony po kliknieciu ktorej otworzy sie okno
w ktorym znajduje sie przycisk Dotgcz.

Podczas obrony korzysta¢ mozna tylko z aplikacji Microsoft TEAMS zainstalowanej
na komputerze. Niedopuszczalne jest korzystanie z aplikacji webowej z ktorej
korzysta sie poprzez przeglaqdarke WWW.

Po kliknieciu przycisku Dotgcz nastepnie uruchomiona zostanie aplikacja Microsoft
TEAMS zainstalowana na komputerze i pojawi nam sie okienko potaczenia.

System poprosi o wpisanie imienia i nazwiska uczestnika spotkania.

Nalezy wiaczy¢ mikrofon oraz kamere (symbol kamery oraz mikrofonu powinien nie by¢
przekreslony, jesli tak nie jest nalezy klikna¢ w suwak obok) i klikng¢ Dotgcz teraz.
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@ Urzadzenia

Inne opcje dolaczania
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Aby widok, ktory udostepnia nam Przewodniczacy Komisji byt lepiej widoczny nalezy
wybrac¢ opcje Pokaz uczestnikow, na liscie wyszukac Przewodniczacego. Przy jego
imieniu i nazwisku nalezy klikng¢ ikone trzech kropek (tzw. elipsis), a nastepnie wybrac
opcje Przypnij.

Wyszukaj lub wpisz polecenie @

Osoby X

Zapro$ kogos @
Obecni uczestnicy spotkania (2)

ST. Student1 testowy A

B
@® Organizator

BB

Twoj mikrofon jest wyciszony. ‘

2 Przypnij




Podczas spotkania do dyspozycji jest panel dzieki ktoremu mozna
sterowac m.in. mikrofonem lub kamera. Po skofnczonym spotkaniu nalezy
pamietac, zeby sie roztgczyc klikajac czerwong stuchawke.

Student ma wytgczona opcje udostepniania ekranu oraz nagrywania

spotkania.
i | U:uchim lub Opdje Prosba o gtos Lista
zas trwa'nla wytacz kamere udostepniania p‘op'rzefz ' uczestnikéw
spotkania ekrany podniesienie reki spotkania
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Uruchom lub Inne opcje Chati Zakohcz
wytacz mikrofon notatki spotkanie

Zdarzenie o byta ktorym mowa w przypadku programu Microsoft Outlook, dotgczone
zostaje takze do kalendarza znajdujacego sie w Microsoft Teams.

W identyczny spos6b mozna dotaczy¢ do spotkania za pomoca kalendarza znajdujacego
sie w aplikacji Microsoft Teams.



