Wyzsza Szkota Bankowa

we Wroclawiu Wydzial Ekonomiczny

w Opolu

Dziekan Wydziatu Ekonomicznego w Opolu Opole, 9 czerwca 2020r.
Wyiszej Szkoty Bankowej we Wroctawiu
Dr Katarzyna Mizera

PROCEDURA
przeprowadzania obron prac dyplomowych w czerwcu 2020r.
dla Komisji Egzaminacyjnych

Szanowni Przewodniczacy Komisji, Promotorzy, Recenzenci,

W zwigzku z rezimem sanitarnym, obowigzujgcym w podmiotach szkolnictwa wyzszego, przebieg tegorocznych
obron musi by¢ odmienny od dotychczasowego. Ponizej tegoroczna procedura obron w wariancie stacjonarnym
oraz zdalnym. W punkcie Ill zamieszczone sg bezwzglednie obowigzujgce zasady sanitarne. Prosze o doktadne
zapoznanie sie z zapisami procedury i przeprowadzenie obron we wskazany sposdb.

I. PROCEDURA OBRON W FORMIE STACJONARNEJ W SIEDZIBIE UCZELNI

Informacje wstepne
1. Obowiazuja Sciste wytyczne sanitarne — szczegéty w pkt. lll.
2. W sali egzaminacyjnej zostang przygotowane:
a) miejsce dla kazdego cztonka Komisji w odlegtosci 1,5m od innych osdb,
b) komputer z zestawem videokonferencyjnym i podtgczeniem do Internetu,
c) wydrukowane protokoty egzaminu dyplomowego,
d) dokumentacja wymagajgca uzupetnienia podpiséw (druki ocen, recenzji, raport JSA,
papierowa wersja pracy dyplomowej).
3. Egzaminy odbywaja sie w cyklu 20 minutowym — kazdy student przybywa na wskazang godzine. W tym
czasie nalezy przeprowadzi¢ peten cykl obrony, wraz z przekazaniem studentowi wyniku egzaminu.
4. Przewodniczacy Komisji jest odpowiedzialny za:
a) prawidtowe przeprowadzenie egzaminu,
b) nadzér nad zasadami bezpieczeristwa, o ktérych mowa w pkt. ll1,
c) dopetnienie formalnosci dokumentacyjnych przed rozpoczeciem egzaminu, tj:
— uzyskanie podpisu Promotora na:
+ wersji papierowej pracy dyplomowej,
+ druku oceny pracy dyplomowej,
+ druku raportu z Jednolitego Systemu Antyplagiatowego,
— uzyskanie podpisu Recenzenta na druku recenzji,
— uzyskanie podpisu studenta na ostatniej stronie pracy - jesli na pracy znajduje sie
adnotacja o koniecznosci uzupetnienia podpisu studenta, po opuszczeniu przez niego sali,
w trakcie przeprowadzania czynnosci oceniajacych, cztonek Komisji przektada prace
we wskazane miejsce (,,Prace do podpisu”), a student, po powrocie do sali na ogtoszenie
wyniku obrony, proszony jest o ztozenie podpisu i odtozenie pracy we wskazane miejsce
(,,Prace podpisane”).
5. Przewodniczacy Komisji przedstawia studentowi/studentom zasady egzaminu, zaraz po jego/ich wejsciu
do sali egzaminacyjne;.
6. Przewodniczacy Komisji moze przekazaé okreslone zadania innym cztonkom Komisji.
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Przebieg egzaminu:

A. Dla kierunkoéw licencjackich i magisterskich:

a)
b)
c)

g)

Student wchodzi do sali i zajmuje wskazane miejsce.

Przewodniczacy Komisji przedstawia studentowi zasady egzaminu.

Przewodniczacy Komisji wycigga wskazang przez studenta kartke lub losuje j3 i odczytuje
pytania losowane (jedno z listy ksztatcenia ogélnego i jedno z listy kierunkowych).
Nastepnie Promotor zadaje co najmniej jedno pytanie z pracy dyplomowej. Pytania
do pracy mogg zadawac réwniez pozostali cztonkowie Komisji.

Po udzielonych odpowiedziach student opuszcza sale, oczekujac na ponowne wezwanie,
Komisja ustala wynik obrony, Przewodniczgcy wypetnia protokdét egzaminu dyplomowego
i uzyskuje podpisy cztonkédw Komisji.

Komisja wzywa studenta i informuje go o uzyskanej ocenie z egzaminu oraz ocenie
na dyplomie ukonczenia studiow.

B. Dla kierunkdéw inzynierskich:

a)

g)
h)

Cata grupa projektowa wchodzi do sali i zajmuje wskazane miejsca, z zachowaniem
1,5 metrowego dystansu.

Przewodniczacy Komisji przedstawia studentom zasady egzaminu.

W sali przygotowany jest komputer z prezentacjg dyplomowg, zamieszczong przez grupe
2 dni przed obrong w kursie E-seminarium.

Promotor wyswietla prezentacje, a studenci w ustalonym wczesniej trybie kolejno
omawiajg ja, proszac Promotora o przesuwanie slajddw w odpowiednich momentach
(w czasie nie dtuzszym niz 10 minut).

Po prezentacji grupowej cafta grupa opuszcza sale, po czym poszczegdlne osoby,
wg wskazanej kolejnosci, indywidualnie wchodzg do sali na czes$é indywidualng egzaminu
(pytania losowane).

Przewodniczacy Komisji wycigga wskazang przez studenta kartke lub losuje jg i odczytuje
pytania losowane (jedno z listy ksztatcenia ogélnego i jedno z listy kierunkowych).

Po udzielonych odpowiedziach student opuszcza sale.

Komisja ustala wynik obrony, Przewodniczgcy wypetnia protokét egzaminu dyplomowego
i uzyskuje podpisy cztonkéw Komisji.

Po przeprowadzeniu egzaminu oraz czynnosci oceniajgcych dla ostatniego studenta z danej
grupy projektowej, cata grupa jest ponownie zaproszona do sali, a Komisja informuje
studentéw o uzyskanych ocenach z egzaminu oraz ocenach na dyplomie ukonczenia
studiéw.

Il. PROCEDURA OBRON W FORMIE ZDALNEJ

Informacje wstepne

1. Najpdiniej w dzien poprzedzajacy egzamin dyplomowy Dziekanat tworzy w kalendarzu MS Teams
spotkanie pt.:

a)
b)

»Egzamin dyplomowy [imie, nazwisko studenta]”, dla obron indywidualnych,
»Egzamin dyplomowy [nazwiska studentéw z grupy]”, dla obron grupowych,

na ktére zaprasza w roli wymaganych uczestnikow studenta (grupe studentéw) oraz cztonkéw Komisji.
2. Egzaminy odbywaijg sie w cyklu 20 minutowym.
3. Przewodniczacy Komisji jest odpowiedzialny za:

a)
b)

prawidtowe przeprowadzenie egzaminu,
dopetnienie formalnosci dokumentacyjnych przed rozpoczeciem egzaminu, tj:
— uzyskanie podpisu Promotora na:

* wersji papierowej pracy dyplomowej,
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4.

+ druku oceny pracy dyplomowej,
+ druku raportu z Jednolitego Systemu Antyplagiatowego,
— uzyskanie podpisu Recenzenta na druku recenzji.
Przewodniczacy Komisji moze przekazaé okreslone zadania innym cztonkom Komisji.

Potaczenie i rejestracja

5.

10.

W kazdej sali, w ktérej beda sie odbywaty obrony bedzie dostepny komputer All-In-One. Komputer
bedzie podtgczony do Internetu za pomocg potaczenia przewodowego. Na potrzeby obron zdalnych do
komputera bedzie podtagczona kamera internetowa oraz zestaw audiokonferencyjny.
Do komputera nalezy sie zalogowac:

uzytkownik: obrona

hasto: obrona
Na potrzeby obron zdalnych zostaty przygotowane specjalne konta Office 365 przypisane do kazdej sali.
Wszystkie spotkania/obrony zdalne w MS Teams zostang zaplanowane dla tych kont.
W celu rozpoczecia obron zdalnych nalezy zalogowad¢ sie do MS Teams/konta Office 365,
nazwa uzytkownika: obrona.opole-xxx@wsb.wroclaw.pl (gdzie xxx oznacza numer sali, w ktérej
odbywa sie obrona)

hasto: Prx#2385!
Nastepnie Przewodniczacy komisji ma obowigzek rozpoczecia spotkania/obrony zdalnej poprzez
uruchomienie zaplanowanego w kalendarzu MS Teams spotkania odpowiadajgcego okreslonej obronie.
Uwaga! W trakcie rozpoczecia/podtaczania sie do spotkania/obrony zdalnej obowigzkowo nalezy
wtgczyé/uruchomic kamere i mikrofon.
W spotkaniu/obronie zdalnej bedzie uczestniczyt wskazany pracownik Uczelni z dziatu informatyki i/lub
e-learningu, ktéry bedzie odpowiedzialny za wtgczenie/wytgczenie nagrywania obrony.
Uwaga! W trakcie obrony zdalnej nie wolno roztgczaé/konczy¢ spotkania w Teams przed fizycznym
zakonczeniem obrony, gdyz spowoduje to automatyczne przerwanie nagrywania obrony.
Do obowigzkdw Przewodniczacego Komisji nalezy w trakcie spotkania/obrony zdalnej wtaczanie/
wytaczanie kamery i mikrofonu, np. w sytuacji dyskusji i ustalania oceny przez cztonkéw komisji.
Uwaga! W tym czasie spotkanie online caty czas trwa i jest rejestrowane. Przy wytgczonym mikrofonie
i kamerze dyskusja Komisji podczas ustalania oceny nie zostanie zarejestrowana.

Przebieg egzaminu

1.

Po odebraniu potaczenia przez studenta, Przewodniczacy Komisji weryfikuje jego tozsamos¢ (legitymacja
studencka lub inny dokument ze zdjeciem).
Student podczas egzaminu musi pozostawac¢ w trybie on-line, z wtgczong kamerg i mikrofonem,
w odlegtosci co najmniej jednego metra od kamery, z naturalnie utozonymi rekami, w kontakcie
wzrokowym z cztonkami Komisji.
Przed przystgpieniem do egzaminu Przewodniczgcy Komisji wyjasnia studentowi zasady egzaminu
(student nie moze korzysta¢ podczas trwania egzaminu z pomocy zadnych aplikacji, materiatéw
utatwiajgcych odpowiedZz na zadawane pytania czy korzysta¢ z pomocy osdb trzecich), kwestie
techniczne zwigzane z przebiegiem obrony, w szczegdlnosci obowigzek rejestracji egzaminu, a takze
konsekwencje przerwania wideokonferencji (utraty potgczenia) przed jej zakonczeniem.
Przebieg egzaminu:
A. Dla kierunkéw licencjackich i magisterskich:
b) Przewodniczacy Komisji losuje i odczytuje pytania losowane (jedno z listy ksztatcenia
ogolnego i jedno z listy kierunkowych).
c) Nastepnie Promotor zadaje studentowi co najmniej jedno pytanie z pracy dyplomowe;.
Pytania do pracy mogg zadawaé rowniez pozostali cztonkowie Komisji.
c) Po udzielonych odpowiedziach Przewodniczgcy Komisji:
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5.

1) instruuje studenta o koniecznosci pozostania on-line,

2) wyltacza kamere i mikrofon w komputerze Komisji,

3) przeprowadza czynnosci oceniajgce odpowiedzi na pytania egzaminacyjne,

4) wypetnia protokot egzaminu dyplomowego i uzyskuje podpisy cztonkow Komisji,

5) wit3acza kamere i mikrofon,

6) podaje studentowi ocene egzaminu dyplomowego oraz ocene na dyplomie
ukonczenia studidw.

d) Pozakonczeniu egzaminu Przewodniczgcy Komisji konczy (roztgcza) spotkanie w MS Teams.

B. Dla kierunkéw inzynierskich:

a) Cata grupa projektowa dotgcza do spotkania na Teams, f3czac sie z Komisjg ze swoich
komputerow.

b) Jedna osoba z grupy udostepnia prezentacje, a studenci omawiajg jg w ustalonej kolejnosci,
w czasie nie dtuzszym niz 10 minut.

c) Po prezentacji grupowej cata grupa opuszcza spotkanie.

d) Nastepnie poszczegdlne osoby z grupy, wg wskazanej kolejnosci, indywidualnie dotgczajg
na zaproszenie komisji do spotkania w MS Teams na czesc¢ teoretyczng egzaminu.

e) Przewodniczacy Komisji losuje i odczytuje pytania losowane (jedno z listy ksztatcenia
ogdlnego i jedno z listy kierunkowych).

f) Po udzielonych odpowiedziach student opuszcza spotkanie.

g) Przewodniczacy Komisji wytgcza kamere i mikrofon w komputerze Komis;ji.

h) Komisja ustala wynik obrony, Przewodniczacy wypetnia protokét egzaminu dyplomowego
i uzyskuje podpisy cztonkdw Komisji.

i) Po ustaleniu wynikéw egzaminu, Przewodniczacy Komisji wigcza kamere i mikrofon,
a nastepnie zaprasza do dotgczenia do spotkania kolejnego studenta z grupy projektowe;j,
na cze$¢ indywidualng egzaminu.

j)  Po przeprowadzeniu indywidualnych egzamindw wszystkich cztonkéw danej grupy
projektowej, Komisja ponownie faczy sie z nimi i przekazuje oceny z egzamindéw
dyplomowych oraz oceny na dyplomach ukonczenia studidw.

k) Pozakonczeniu egzaminu Przewodniczgcy Komisji konczy (roztgcza) spotkanie w MS Teams.

W przypadku, gdy po wylosowaniu pytan, egzamin zostanie przerwany z przyczyn obiektywnych (np.
utrata potaczenia audio, video lub obu wymienionych) decyzje o kontynuowaniu egzaminu podejmuje
Przewodniczacy Komisji uwzgledniajac, czy przebieg egzaminu do momentu przerwania potgczenia
pozwala oceni¢ jednoznacznie egzamin i ustala:

a) zakonczenie egzaminu i wystawienie oceny, lub

b) kontynuowanie egzaminu po przywréceniu tgcznosci i zadanie nowych pytan
egzaminacyjnych.

W przypadku ustalenia obiektywnych przyczyn uniemozliwiajagcych przeprowadzenie egzaminu
Przewodniczacy Komisji podejmuje decyzje o przerwaniu egzaminu.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 5-6 Przewodniczgcy Komisji zobowigzany jest opisac szczegdtowo
sytuacje w protokole.

I1l. AKTUALNE WYTYCZNE SANITARNE

1.

2.

Komisje egzaminacyjng, prowadzacg obrony z siedziby Uczelni, a takze wszystkich studentéw,
obowigzujg zasady rezimu sanitarnego.
Rekomenduje sie, przed przybyciem do Uczelni, wykonanie self-testu sanitarnego:

a) temperatura ciata powyzej 37,5°,

b) kontakt z osobami zarazonymi lub przebywajgcymi na kwarantannie,

c) objawy chorobowe (kaszel, katar, trudnosci z oddychaniem),
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10.

11.

d) objawy nietypowe (utrata wechu lub smaku)
W przypadku zaistnienia ktéregokolwiek z powyzszych czynnikéw, zaleca sie odstgpienie od przybycia
do Uczelni, niezwtoczne powiadomienie Dziekanatu oraz postepowanie zgodnie z wytycznymi GIS.
Po wejsciu do Uczelni obowigzkowa jest dezynfekcja rak ptynem dezynfekujgcym (ptyn znajduje sie przy
wejsciu na Uczelnie, naprzeciwko szatni oraz na korytarzach na kazdym pietrze budynku). W korytarzach
i ciggach komunikacyjnych obowigzujgca jest maseczka na twarzy i zachowanie dystansu miedzy
obecnymi.
W sali egzaminacyjnej Komisje od studenta odgradza $cianka ochronna z plexi.
Studenci pozostajg odizolowani od Komisji. Kazdy student przed wejsciem do sali egzaminacyjnej
dezynfekuje rece ptynem dezynfekujgcym (ptyn znajduje sie przed wejsciem do sali) lub zaktada
jednorazowe rekawiczki, a takze co do zasady pozostaje w maseczce zastaniajgcej nos i usta. Studenci
nie dotykajg zadnych przedmiotéw (np. kartek z pytaniami) w sali egzaminacyjnej. Niedozwolony jest
kontakt osobisty (np. uscisk dtoni).
W celu zachowania standardéw sanitarnych, regularnie dezynfekowane bedg sale egzaminacyjne oraz
przestrzenie uzywane przez obecnych w budynku (klamki, porecze, toalety).
Sale egzaminacyjne muszg by¢ na biezgco przewietrzane; nie jest mozliwe uruchamianie klimatyzacji
czy wiatrakdéw.
Cztonkowie Komisji otrzymajg napoje i positki w jednorazowych opakowaniach. O wskazanych godzinach
zaplanowane sg 20-minutowe przerwy na positek (lunch) w sgsiednie;j sali.
Do dyspozycji Cztonkdw Komisji zabezpieczone zostang osobne toalety (Toaleta dla pracownikéw).
Konieczna jest rezygnacja z elementow zwyczajowo towarzyszgcych egzaminom dyplomowym (kwiaty,
uscisk dtoni, wspdlne zdjecia itp.).
W zwigzku z dynamicznie zmieniajacg sie sytuacjg epidemiczna, z uwagi na mozliwe zmiany wytycznych
sanitarnych, powyzsze wytyczne mogqg ulec zmianom. W takim przypadku, przed obrong otrzymacie
Panistwo informacje o zmienionych wytycznych sanitarnych.

W razie dodatkowych pytan, prosze o kontakt z Dziekanatem.

Dr Katarzyna Mizera

Dziekan
Wydziatu Ekonomicznego w Opolu
Wyizszej Szkoty Bankowej we Wroctawiu

Powyzszg procedure reguluja Zarzadzenia Dziekana:

1.
2.
3.

17/2020 z dn. 26 maja 2020r. w sprawie form przeprowadzenia egzamindw dyplomowych w roku akademickim 2019/2020.
18/2020 z dn. 26 maja 2020r. w sprawie sposobu przeprowadzenia egzaminéw dyplomowych w formie stacjonarne;j.
19/2020 z dn. 26 maja 2020r. w sprawie sposobu przeprowadzenia egzaminéw dyplomowych w formie zdalne;j.

wraz z zatgcznikami.
Zarzadzenia w petnej tresci zamieszczone sg w Intranecie.
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